UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Poc lap - Tw do — Hanh phuc
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

$é: 470 /QD-DHKTCN Cdn Tho, ngay 09 thang M ném 2018

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh Tiéu chuén, trinh tw, thi tuc bé nhiém, bd nhiém lai,
luéin chuyén, tir chire, mién nhiém chirc danh Truwéng phong, Pho Trudnmg phong
va twong dwong thudc Truong DPai hoc Ky thuit - Cong nghé Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KY THUAT - CONG NGHE CAN THO
Can ctr Luét Vién chirc nam 2010;
 Cén ctr Nghi dinh 56 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim 2012 ctia Chinh phu
vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chic;
Cén ctr Quyet dinh s 249/QD-TTG ngay 29 thang 01 ndm 2013 cta Thu tudng
Chinh pht v& viéc thanh 1ap Trudng Dai hoc K¥ thuat - Cong nghé Cén Tho;
Céan ctr Qu,yet‘ dinh sb 27/2016/QD-UBND ngay 23 thang 9 nam 2016 cua
UBND théanh pho Can Tho vé viéc ban hanh Quy dinh phén cap quan ly vién chuic;
Xét d& nghi ctia Trudng phong To chie - Hanh chinh,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh Tiéu chuén, trinh tu,
thii tuc bo nhidm, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chitc, mién nhiém chic danh
Trudng phong, Phé Trudng phong va tuong duong thude Trudng Dai hoe K§ thuat -
Cong nghé Can Tho.

Diéu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc thi hanh tir ngay ky.

Pidu 3. Phong T4 chirc - Hanh chinh, céc don vi, vién chiic, ngudi lao dong
cua Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./»

Noi nhin:

- Dang uy;

- BGH;

- Céac don vi;

- Luu: VT, TC.
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UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

QUY DINH
Tiéu chuén, trinh ty, thi tuc bo nhiém, b6 nhiém lai, luin chuyén, tir chiie,
mién nhiém chitc danh Truéng phong, Pho Trudng phong va twong dwong
thudc Trudng Pai hoc K§ thuét - Cong ngh¢ Cin Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 430 /QP-DHKTCN ngayld thang M nam 2018
cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho)

Chuwong I
NHUNG QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy dinh nay quy dinh tiéu chudn, trinh ty, thi tuc bd nhiém, bd nhiém lai
luan chuyén, tir chirc, mién nhiém chtic danh Trudng phong, Pho Trudng phong va

twong duong, Truong By mon va Pho Trudng Bo mon thude Truong Dai hoc K§
thuat - Cong ngh€ Can Tho.

Pitu 2. Nguyén tic bd nhiém, bé nhiém lai, luan chuyén, tir chire,
mién nhi¢m

1. Bang uy truc tiép lanh dao cong tac bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
mién nhiém hogc tir chirc theo diing quy trinh, thti tuc hién hanh.

2. Thuc hién nguyen tic tAp trung, dan chi, phat huy trach nhiém cia nguoi
ding dau co quan, don vi; vién chirc duge b6 nhiém, bd nhiém lai phai cé du tiéu
chuan theo quy dinh ctia phép luat.

3. Xuat phat tir yéu cau, nhiém vu cua Truong, don vi va diéu kién, tiéu
chuan cua vién chuec.

4. Bao dam sy oOn dinh, ké thira va phét trién ctia doi ngfi vién chirc, ning cao
chat lugng va hiéu qua hoat dong ctia Truong, don vi.

5. Doi véi mdt so chirc vu dic thu, viée bo nhiém, b nhiém lai, ludn chuyén,
tir chirc, mién nhiém dugc quy dinh tai cic vin ban phap ludt khéc thi ap dung van
ban co hiéu luc phap ly cao hon. ;

6. Hidu trudng c6 tham quyén bo nhiém, bd nhiém lai, ludn chuyén, mién
nhiém hodc chap nhin don tir chirc ctia vién chirc 1anh dao cac don vi truc thude.



Chuwong 11
BO NHIEM, BO NHIEM LAI

Muc 1
BO NHIEM
Piu 3. Diu kién, tiéu chuin chung
1. Pham chét:
a) Kién dinh duong 161 doi méi, doc 1ap dén toc va chi nghia xa hoi cua
Dang, tan tuy phuc vu nhan dan;

b) Lam viéc véi tinh than trach nhiém cao, hiéu qua. Can, ki€m, li€m, chinh,
chi cong, vo tu;

¢) Trung thye, thing thén, c6 tinh than dAu tranh ty phé binh va phé binh.
Poan két, dan chi, chan tinh v6i ddng nghiép, dong sy, duge tap thé tin nhiém;

d) Gén b6 mat thiét véi nhan dan, duge nhan dan noi cu trl tin nhiém;

d) C6 ¥ thite t chic ky ludt, gwong mau chép hanh phép luét va cac quy
dinh ctia Nha nudce, ndi quy, quy che cua Truong;

e) Kién quyét dau tranh chéng tham nhiing va khong tham nhiing.
2. Nang luec:

a) C6 nang lyc tham muu, t0 chirc thyce hién cac chti truong, chinh sich cua
Péng va Nha nudc vé linh vyc chuyén mon, chuyén nganh;

b Co kha néng nghién ciru xay dung céc van ban quy pham phdp luat, dé
xuét céc giai phap, phuong phap quan ly céc linh vuc chuyén mon, chuyén nganh,
phuc vu cho hoat dong quan ly nha nudc;

¢) Cé ning lyc diéu hanh, quy ty, doan két, t6 chiic dé vién chirc thyc hién
va phodi hop véi cac don vi ¢ lién quan thuc hién nhi¢m vu duge giao.

3. Hi€u biét:
a) Nam viing chu truong, dudng 101, chinh sach clia Dang va Nha nude vé
[inh vuc chuyén mon, chuyén nganh dugc giao,

b) Nédm viing vin ban quy pham phap luat vé linh vyc chuyén mén, chuyén
nganh dugc giao; ¢6 kinh nghiém t6 chtrc, quan 1y, diéu hanh;

¢) Am hiéu céc linh vic chuyén nganh khéc c6 lién quan, tinh hinh kinh té,
chinh tri, vin hoa - x4 hdi cua dia phuong.

4. Trinh do:
a) Chirc danh Trudng phong va tuong duong;:



- C6 bang Thac si trd 18n phu hop véi vi tri, chire danh du kién bo nhiém; c6
bang Tién si doi voi chue danh Truong phong Dao tao va Trudng phong Nghién
cuu khoa hoe - Hop tac quoc té - Dy an;

- Tét nghiép Ly ludn chinh tri trung cp trds 1én;
- C6 chitg chi quéan ly nha nudc ngach chuyén vién tré 1én;

- C6 chimg chi ngoai ngir trinh d§ B (hogc tuong duong) trd 1én (mot trong
nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga, D, Trung Qubc);

- St dung thanh thao vi tinh va cac thiét bi viin phong phuc vu cho cong tac;

- C6 thoi gian gift chirc vu Phé Truéng phong hodc tuong duong trong linh
vire chuyén mén tir 02 ndm tré 1én (trir truomg hop didu dong dé bd nhiém).

b) Chirc danh Phé Trudng phong va tuong duong:

-Co bﬁng Dai hoc trd [én pht hop vai vi tri, chic danh dy kién bd nhiém;
- T8t nghiép Ly luan chinh tri trung cAp trd 1én;

- C6 chimg chi quan 1y nha nudc ngach chuyén vién tr¢ 1én;

- C4 chimg chi ngoai ngit trinh d B (hodc tuong duong) trd 1én (mét trong
nam thir tiéng: Anh, Phép, Nga, Pic, Trung Québc);

- St dung thanh thao vi tinh va cé4c thiét bi viin phong phuc vu cho cong tac;

- Dé ¢4 thoi gian cong tac ¢ linh vuc chuyén mén it nhat tir 03 nim tréy 1én
(trir truong hop dicu dong de bo nhiém).

5. Piéu kién khac:

a) C6 dy i hd so ca nhan dugc co quan co thdm quyén xac minh 16 rang,
6 ban ké khai tai san, nha, dat theo quy dinh;

~ b) Trong d tudi bd nhiém theo quy dinh (b6 nhi¢m lan dau khong qua 55

tudi doi voi nam va khoéng qua 50 tudi doi véi nit);

¢) Co du suc khade dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;

d) Pugc danh gia 03 nam lién tuc hoan thanh tdt nhiém vu trude khi duoc dé
nghi bo nhiém;

d) Khong trong thoi gian bi xem xét xir 1y ky luét, diéu tra, truy t6, xét xr
hodc dang trong thoi gian thi hanh quyét dinh ky luat tir khién trach tr& 1én;

¢) Khong thudc cac trudong hop bi cdm dim nhiém chic vy theo quy dinh
cia phap luét.

6. Thoi han bd nhiém: thdi han mdi 14n bd nhiém 1a 05 nam.

7. Trudng hop néu bd nhiém qua do tudi quy dinh hogc chua du tiéu chuan
theo quy dinh thi Hiéu trudng phai c6 van ban trao doi, thoa thuén voi S6 Noi vu.
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Pidu 4. Trinh tw, thi tuc bo nhiém
1. B6 nhiém ngué)n nhan sy tai chd:
a) Trinh tu thye hién:

- Buéce 1: Can ct yéu clu, nhiém vy, vi trf chie danh va quy hoach vién
chirc quén 1y, tap thé lanh dao Truong dé xuat phuong 4n nhan sy; phuong én gidi
thiéu tir 01- 03 ngudi cho mdt chuc danh dé lya chon;

- Bude 2: Trudng phong Té chitc - Hanh chinh chi tri t6 chic danh gia tin
nhiém déi v6i nhan sy dy kién bd nhiém. Thanh phén l4y tin nhidm 12 todn thé vién
chirc tai don vi noi nhan su du kién bd nhiém dang cong tac;

- Bude 3: Trén co s& bao cdo cia Trudng phong Tb chie - Hanh chinh vé
két qua 14y phiéu tin nhiém; dai dién 1anh dao Truong chu tri t6 chirc cude hop 14y
y kién tin nhiém clia cong chie, vién chire chi chét cia Truong ddi voi nhan su du
kién bd nhiém qua céc budc: trién khai yéu cau, ticu chuan chirc danh bd nhiém;
thng béo danh sach vién chiic duge gidi thigu; tom tat ly lich, qua trinh cong tac,
hoc tip; nhén xét, danh gia uu, khuyét diém, trién vong phat trién;

Sau do 1ap bién ban va hd so bd nhiém trinh Hidu trudng trao dbi Dang uy
xem xét ¢o 'y kién bang van ban.

- Budge 4: Tap thé lanh dao Trudng thao luan lya chon va biéu quyet Ngudi
duge dé nghi bd nhiém phai duge da so (trén 2/3) thanh vién trong tap thé 1anh dao
tan thanh.

- Buge 5: Can ctr két qua lay phiéu tin nhiém, y kién nhén xét cha Tap thé
lanh dao Truong, Hiéu truong quyét dinh bd nhiém theo phan cap.

b) Hd so bd nhiém:

- T& trinh clia Trudng phong T6 chite - Hanh chinh;

- Ly lich méu 2a;

- Béan sao bang cép va ching chi c4c loai;

- C4c bién ban két qua phidu tin nhiém;

- Vian ban y kién cdp ty dang;

- Téng hop ¥ kién nhan xét danh gié vién chiic 03 nim lién ke.
2. D61 véi ngudn nhén sy tir noi khéc:

a) Trinh tu thyuc hién:

- Bude 1: Lanh dao Trudng d& xuét nhan sy;

- Bube 2: Tap thé lanh dao Trudng théo ludn théng nhét vé chu truong,
phuong an nhan su vacu dai dién lanh dao gap vién chie duge gidi thigu dé nghi
bd nhiém trao ddi v& yéu cau nhi¢m vu cong tac;



- Budc 3: Hoan chinh hd so bd nhiém, trinh Hiéu trudng trao dbi Dang uy
xem xét ¢o y kién bang van ban;
- Bude 4: Tép_ thé lanh dao Truong thao ludn, nhan xét, danh gia va biéu

quyet Ngudi duoc d& nghi tiép nhan, bd nhiém phai duge da sb cac thanh vién tap
thé lanh dao tén thanh;

- Buge 5: Cén ctr ],&ét qua tin nhiém, y kién cta Tép thé lanh dao Truong,
Higu trudng quyet dinh tiép nhén, bo nhiém.

b) H so tiép nhan, bd nhiém:

- T¥ trinh cta Trudng phong Té chirc - Hanh chinh;

- Ly lich miu 2a;

- Ban sao bang tot nghiép va chimg chi cac loai;

- Nhan xét, danh gia cta co quan, don vi dang cong téc; xdc minh ly lich cta
vién churc;

- Vin ban ¥ kién cép ay dang;

- C4c van ban, giy to khac c6 lién quan (néu co).

Muc 2
BO NHIEM LAI
Diéu 5. Thoi diém xem xét bo nhiém lai

1. Vién chitc 1nh dao khi hét thoi han giit chitc vu b6 nhiém phai dugc xem
x€ét dé€ bo nhiém lai hodc khong bo nhiém lai.

2. Cham nhét 13 90 ngay trudc ngay hét thoi han bd nhiém, Trudng phong
Tb chic - Hanh chinh phai tién hanh quy trinh bd nhiém lai dé trinh Hiéu trudng
xem xét, quyét dinh bd nhiém lai hodc khéng bd nhiém lai vién chic lanh dao,
quan ly.

3. Quyét dinh bd nhiém lai vién chirc gift chirc vu 1anh dao, quan ly phai
dugc ban hanh trude 01 ngdy lam viéce tinh dén ngay hét thoi han b6 nhiém.

Piu 6. Pitu kién bd nhiém lai
1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi gian giit chiic vu;

2. Dat tidu chuén, didu kién chirc danh tai thoi diém xem xét bd nhiém lai va
dap tmg dugc yéu cau cdng tac trong thoi gian toi;

3. Trudng va don vi cé yéu cau;
4, P stre khoe dé hoan thanh nhiém vu va chie trach dugce giao;

5. Vién chic 1anh dao, quan ly khi hét thoi han bd nhiém ma khong du tiéu
chun, didu kién dé dugc bd nhiém lai thi Hiéu trudng bd tri, phan cong cdng tac khac.
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Diéu 7. Trinh tuw bb nhiém lai

1. Vién chitc 1anh dao, quan 1y lam béo céo ty nhan xét danh gia viéc thyc
hién chtic trach, nhiém vu trong thoi gian gilt chic vu theo hudng dan tai Quy ché
danh gia vién chtrc giri Hiéu truong.

2. Trudng phong Td chirc - Hanh chinh cht tri t& chire cude hop tai don vi
noi vién chitc thue hién chirc trach, nhi¢m vu dé danh gia tin nhiém.

3. Trén co s& bdo cdo cua Trudng phong T6 chire - Hanh chinh v& két qua
lay phiéu tin nhiém, dai dién lanh dao Trudng chu tri t6 chtre cude hop lay vy
kién tin nhiém cta vién chic chii chdt dbi véi vién chire bd nhiém lai, thuc
hién qua cac budc:

a) Trién khai yéu cau, tidu chuén, chie danh bd nhigm; tom tat ly lich, qua
trinh cOng tc; trién vong phat trién;

b) Vién chirc bd nhiém lai béo cao nhan xét danh gid viéc thyc hién nhiém
vu trong thoi gian gitt chire vy;

¢) Phét biéu déng gop ¥ kién va tién hanh bo phiéu tin nhiém, gui bién ban
1én Hiéu trudng; ghi rd don vi dé xuét y kién b nhiém lai hay khong b6 nhiém lai.

4. Hiéu trudng to chirc cude hop lanh dao chi chét danh gid va tién hanh bo
phiéu tin nhiém; bao céo két qua va xin y kién Dang ty bang vén ban.

5. Sau khi Téap thé 13nh dao c6 y kién béng van ban, Hiéu trudng quyét dinh
bo nhiém lai.

6. Ho so bd nhiém lai:

a) To trinh cua Trudng phong T4 chitrc - Hanh chinh;

b) Ban tu nhén xét, dinh gid cta vién chure 1anh dao duge xét bd nhiém lai;
¢) Céc bién ban két qua ldy phiéu tin nhiém;

d) Céc vin ban, gidy & khéc ¢6 lién quan (néu cb).

Pidu 8. Thoi han bd nhiém lai trong truong hep gin dén tudi nghi huu

Vién chiic lanh dao quéan ly khi hét thoi gian bd nhiém, con to da 02 ndm
dén dudi 05 ndm cdng tac trude khi dén tudi nghi huu, néu duge bd nhiém lai thi
thdi han bd nhiém duoc tinh dén thoi diém db tu01 nghi huu theo quy dinh; truong
hop con dudi 02 ndm cdng tac trude khi dén tudi nghi huu néu du tiéu chudn, diéu
kién thi quyet dinh kéo dai thoi gian gitt chic vu 1anh dao quan ly cho dén thoi
diém du tudi nghi huu,



Chuwong 111
LUAN CHUYEN, TU CHUC, MIEN NHIEM
Piéu 9. Luéin chuyén

1. Viéc luan chuyén vién chirc lanh dao gitr mdt chuc vu khac theo quy
hoach nhdm ddo tao, bodi dudng, sir dung c¢6 hiéu qua d6i ngli vién chtc 1anh dao.
Viée luan chuyén phai cin cir vio yéu ciu cong tic va phit hop vdi trinh d9, ning
luc cta vién chue.

2. Trinh tu xay dung va thuc hién ké hoach luan chuyén:
a) Xay dung ké hoach luén chuyén;

b) Dang ty thao luan phé duyét ké hoach luan chuyén hing nim trong pham
vi thudc tham quyén;

¢) Chuén bj cac diéu kién c6 lién quan doi véi vién chire duge luan chuyén;

d) Lanh dao Trudng tién hanh t6 chic gip g& trao ddi vé chu truong dbi véi
vién chire du kién ludn chuyén; vién chire du kién ludn chuyén dugc trinh bay
nguyén vong va dé xuat y kién ca nhén trudce khi quyet dinh dugc ban hanh;

d) Dang ty quyét dinh cu thé timg trudng hop luén chuyén.

3. Nhén sy trong k& hoach luén chuyén phai nghiém chinh chip hanh quyét
dinh luan chuyén.

4. Hd so luan chuyén:

a) To trinh ctia Trudng phong Té chirc - Hanh chinh;
b) Ly lich trich ngang ctia vién chirc duge luan chuyén.
Piéu 10. Tir chire

1. Viée tur chirc ctia vién chirc 1anh dao dugc thue hién trong cac trudng hop
sau day:

a) Vién chirc tu nguyén tir chire d& chuyén giao vi tri 1anh dao, quan 1y;

b) Vién chirc nhan thdy khéng di stic khée, nang luc, uy tin dé hoan thanh
chuc trach nhiém vu dugc giao;

¢) Vién chiic nhén thay sai pham, khuyét diém cta to chirc, don vi minh
hodc ctia cap dudi co lién quan dén trach nhi€ém ctia minh;

d) Vién chitc ¢é nguyén vong xin tlr chtic vi cac ly do cé nhan khac.

2. Quy trinh xem xét cho tir chuc:

- C4 nhén c6 don trinh bay 1y do, nguyén vong xin tir chure gui Hi€u trudng;
- Hiéu trudng giip gd trao doi truc tiép véi nguoi cé nguyén vong Xin tir chic;

- Pang ty xem xét thao luan, quyét dinh;
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- Sau khi ¢ ¥ kién cua Pang tiy, Phong Tb chirc - Hanh chinh du thao quyét
dinh cho tu chire trinh Hiéu trudng ky ban hanh quyét dinh va td chic trién khai
quyét dinh.

3. Hb so tir chuic:

a) To trinh cua Trudng phong T6 chitc - Hanh chinh;
b) Pon trinh bay ly do, nguyén vong xin tir chirc;

¢) Van ban ¥ kién ctia Dang ty;

d) Céc vén ban, gidy to khac c6 lién quan (néu co).
Pidu 11. Mién nhiém

1. Céc trudong hop mién nhiém:

Viée xem xét mién nhiém doi véi vién chire 1anh dao dugc thyuc hién trong
cac truong hop sau day:

a) Pugc Hiéu truéng diéu dong, luén chuyén, bo tri phan cong cong tac khic
ma khong dugc kiém chirc vu cii;

b) Khong di stic khoe dé tiép tuc 1anh dao, quan 1y;

¢) Khong hoan thanh nhiém vu hodc vi pham ky luét cia dang, vi pham phap
Judt ciia Nha nurde nhung chua dén mrc bi k¥ ludt bing hinh thire cach chirc;

d) Khong du nang luc uy tin dé lam viéc;
d) Vi pham quy dinh vé bio vé chinh tri ni b.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém:

- Phong T6 chtte - Hanh chinh cin ¢t vao mot trong céc truong hgp néu tai
khoén 1 Diéu nay lap to trinh bdo cdo Hiéu trudng d& xuét viéc mién nhiém chirc vuy;

- Hi€u trudng xem xeét glao cho Trudng phong T chire - Hanh chinh thdng
bao trao di va nghe ¥ kién ctia vién chirc 1anh dao, quan 1y vé viée mién nhiém;

- Phong T6 chirc - Hanh chinh tip hop diy a0 tai liéu c6 lién quan bdo cdo
Péng ty xem xét, quyét dinh.

3. Hd so mién nhiém:

a) T¢ trinh ctia Trudng phong T6 chire - Hanh chinh;

b) Tém tét 1y lich va qua trinh cong tac;

¢) Ban nhan xét danh gia can b trong thdi gian gitt chire vu;

d) Y kién bang van ban ctia Dang ty;

d) Céc vin ban, gidy to khac c6 lién quan (néu co).

Pitu 12. Vién chirc 13nh dao, quan ly chua duge cép cb tham quyén quyét

dinh cho tir chirc hodc mién nhiém van phai tiep tuc thyrc hién nhiém vy, chirc trach
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duge giao. Vién chitc sau khi thoi gilt chirc vy 1anh dao, quan ly do tir chire hodc
mién nhiém dugc Hiéu trudng bo tri, phan cong cong tac khac phu hop voi yéu cau
nhiém vu cta Trudng va trinh dg, ndng luc cia vién chirc.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Dieu 13. Trach nhi¢m ciia Hi¢u truéng

1. Thyc hién th tyc bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chtrc, mién
nhiém theo tham quyén.

2. Tao diéu kién cho vién chire hoc tap, bdi dudng néng cao trinh d6 chuyén
mon nghiép vu theo ticu chudn quy dinh d& thyc hién b6 nhiém, bd nhiém lai, luan
chuyén.

Piéu 14. Ché a9 bao cso

1. Sau khi hoan thanh quy trinh b nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir
chirc, mién nhiém, Hiéu trudng c6 trach nhiém gii quyet dinh kem ho so ¢ lién
quan dén cong tac bd nhiém, bo nhiém lai, luan chuyen tir chirc, mién nhiém theo

quy dinh tai Quyet dinh nay v& S& Noi vu dé kiém tra, téng hop, bao cdo Uy ban
nhén dén thanh phd. :

2. Dinh ky ngay 31 thang 12 hing nam, Phong T6 chirc - Hanh chinh thuc
hién béo cdo tong hop, thong ké danh sach nhén sy thuc hign bd nhiém, bd nhiém

lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém g vé S& Noi vu tdng hop chung, béo céo
Uy ban nhén dan thanh phd./a%

Huynh Thanh Nha
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