UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Pée 1ap - Tw do - Hanh phic
TRUONG PAI HQC
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO
S6: 20/QD-HDT Can Tho, ngay 21 thdng 11 ném 2020
QUYET PINH

V¢ viéc ban hanh Quy dinh tuyén dung, sit dung va quan Iy vién chire
Trudmg Pai hoe Ky thuit - Cong nghé Can Tho

HOI PONG TRUGNG
TRUGNG DAI HQC KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

Can cit Ludt s6 34/2018/QH14 ngay 19 thdang 11 nim 2018 vé sira déi,
bé sung mét s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc s6 08/2012/QHI13 ngay 18
thang 6 nam 2012 ciia Quoc hi nuwée Cong hoa xa héi chit nghia Viét Nam;;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30 thang 12 nam 2019 cua
Chinh phu vé quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu ciia Ludt
sira doi, bo sung mét sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc;

Can cir Nghi dinh sp 115/2020/ND-CP ngay 25 thdng 9 nam 2020 cua
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sw dung va quan ly vién chic,
 Can cit Quyét dinh s6 2803/QP-UBND ngay 18 thang 11 ndm 2019 ciia
Uy ban nhdn ddn thanh phé‘ Can Tho vé viéc thanh lap Hoi dong Truong Dai
hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho nhiém ky 2019 - 2024;
Cén cik Quyét dinh s6 2804/QD-UBND ngay 18 thdang 11 nam 2019 cua
Uy ban nhdn déan thanh phé Can Tho vé viée bé nhiém Chi tich Hoi dong
truong Truong Pai hoc Ky thudt - Cong nghé Can Tho nhiém ky 2019 - 2024;
Can cik Nghi quyét s6 19/NQ-HDT ngay 20 thdng 11 ndm 2020 ciia
H¢i dong truong Truong Dai hoc Ky thudt - Céng nghé Can Tho, nhiém ky
2019 - 2024;

_ Theo dé nghi cia Hiéu truong Truwong Pai hoc Ky thudt - Cong nghé
Can Tho.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé tuyén dung, su
dyng va quan Iy vién chirc Truong Dai hoc Ky thuét - Cong nghé Cén Tho™, bao
gdbm 05 Chuong va 45 Diéu.
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o Diéu 3. Hoi déng truong, Ban Giam hiéu, trudng cdc don vi, to chiic, doan
thé thudc Truong Dai hoc K thudt - Cong nghé¢ Can Tho va cé nhéin ¢6 1ién quan
chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.
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UBND THANH PHO CAN THO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOI PONG TRUONG Doc lap - Ty do - Hanh phie
TRUONG DATHQC
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO

QUY PINH
Vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chire
cia Truong Dai hoc Ky thujt - Cong nghe Cén Tho
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 20/QD-HDT ngay 21 thdng 11 ndm 2020
ctia Hoi dong truong Triuong Pai hoc K¥ thudit - Cong nghé Can Tho)

N Chwong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy dinh nay quy dinh v& tuyén dyng, sir dung, quan ly ddi voi vién chirc
lam viéc tai Truong Pai hoc K§ thuat - Cong nghé Can Tho.

2. Quy dinh nay 4p dung dbi voi toan thé vién chic va nhitng ngudi dy tuyén
lam vién chirc ctia Truong Pai hoc Ky thuat - Cong nghé Cén Tho.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong quy dinh ndy, cdc tir ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. “Vién chtrc” 1a cong dan Viét Nam dugce tuyen dung theo vi tri viéc 1am,
lam viéc tai Truong Pai hoc K§ thuat - Cong nghé Can Tho theo ché do hop dong
lam viéc, hudng luong tir quy luong cta Trudong theo quy dinh cua phap luat.

2. “Ché d6 tap su” 1a céc quy dinh lién quan dén qué trinh ngudi dugc tuyén
dung vao vién chirc lam quen voi mdi truong cong tac va tap lam nhiing cong vige
ctia vi trf viée 1am gén véi chirc danh nghé nghiép s& duoc bd nhiém quy dinh trong
hop dong lam viéc;

3. “Vién chuc quan ly” la nguoi duge bd nhiém giit chue vu quan 1y ¢6 thoi han,
chju trach nhiém diéu hanh, t6 chiic thuc hién mot hodc mot s6 cong viéc ctia Trudng
Dai hoc K¥ thuat - Cong nghé Céan Tho va duoc hudng phu cap chiic vu quan ly.

Piéu 3. Nhitng nguyén tic chung

Viée tuyén dung, sir dung, quan 1y vién chirc phai tuén thu cdc nguyén tac
sau day:

1. Khong phén biét dan tdc, ton gido, tin ngudng, gidi tinh, thanh phén xa hoi;
2. Pam bao cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va ding phdp luat;
3. Pam bao tinh canh tranh, ¢6 tinh dén cic di twong uu tién theo quy dinh;

4. Pap ung day du cdc tiéu chuan, diéu kién va yéu cau cua vi tri vige lam.

L
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~ Chuong 11 ’
TUYEN DUNG VIEN CHUC
Muc 1. CAN CU, PIEU KIEN, HO SO TUYEN DUNG

Piéu 4. Ciin cit tuyén dung

1. Viéc tuyen dung vién chiic phai can cu vao nhu ciu cong viée, vi tri viéc
lam, tiéu chudn chic danh nghé nghiép va quy tién luong ciia Trudng.

2. Hiéu trudng chi dao Phong Té chie - Hanh chinh xdy dung ké hoach tuyén
dung, bdo cdo Hoi dong trudng quyét dinh dé lam can c tuyén dung hang nam.

3. Phong T6 chirc - Hanh chinh thyc hién thong béo tuyén dung va tiép nhan hd
so xét tuyén theo thong bao.

Piéu 5. Piéu kién ciia ngwoi diing ky tuyén dung

1. Ngudi ¢6 du cdc didu kién sau ddy duoc dang ky du tuyén vién chir:

a) C6 qudc tich Viét Nam va cu trd tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tdi trd 1én;

¢) C6 Phiéu dang ky dy tuyén;

d) Co 1y lich rd rang;

d) C6 van bang, chimg chi dio tao, ching chi dao tao, bi dudng phu hop
vé1 vi tri viée lam theo quy dinh;

e) Du strc khoe dé thuc hién cong viéc hoac nhiém vy;

g) Dap tmg cdc diéu kién khéc theo yéu cdu ctia vi trf viée lam.

2. Nhitng ngudi sau dy khong dugc ding ky du tuyén vién chuc:

a) Mat nang luc hanh vi dén su hogc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

b) Dang bi tmy ctu trach nhiém hinh su; dang chap hanh ban an, quyét dinh
vé hinh sy clia tda 4n; dang bi dp dung bién phap xtr 1y hanh chinh dua vio co sd
chita bénh, co s& gido duc, truong gido dudng.

3. D6i v6i nguoi dang ky dy tuyén chic danh giang vién:

Ngoai viéc hdi du cdc didu ki¢én quy dinh tai Khoan 1 Piéu niy, nguoi dang
ky du tuyén chirc danh giang vién cin c6 thém céc tiéu chudn sau:

a) Tot nghiép nganh hoic chuyén nganh phit hop véi linh vuc cin tuyén.
b) Ngoai hinh cin déi, khong néi ngong, khong néi lp, khong c6 dj tat;

¢) Riéng dbi véi cdc nganh mang tinh ddc thu hodc nhiing trudng hop déc
biét c6 thé dugce xem xét trén co s& dé xuét cia truéng don vi va trudng phong T
chtic - Hanh chinh trinh Hiéu truéng trude khi thong bdo tuyén dung.

lixinr
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Piéu 6. Ho so diing ky du tuyén vién chirc

1. Phiéu dang ky du tuyén vién chirc;

2. So yéu ly lich ty thudt c6 xac nhan cua co quan 6 tham quyén trong thoi
han 06 thang, tinh dén ngay ndp ho so dy tuyén;

3. Ban sao cdc vin bang, chimg chi va két qua qua trinh hoc tép.

4. Ban sao gidy ching nhén thuge dbi tugng uu tién trong tuyén dung vién
chitc (néu ¢6) dugc co quan, t6 chirc cé thim quyén ching thuc;

Diéu 7. Hoi dong tuyén dung vién chirc

1. Nguyén tac Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tuyén dung vién
chire. HO1 dong tuyen dung 1am viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh theo da 50,
truong hop bleu quyet ngang nhau thi thuc hién theo y kién biéu quyet cua Chu tich
Hoi dong tuyén dung.

2. Ngudi c6 vg, chdng, con (k& ca con dau, con ré va con nudi dugc phap
lugt cong nhén); anh, chi em rudt; anh chi em rudt cua vo hodc chdng tham gia dy
tuyén khong duge tham gia Hoi dong tuyén dung va cdc Ban gidp viéc. Khong bd
trf nhitmg nguoi c6 quan hé la cha, me, anh, chi, em rudt cia ngudi dy tuyén hoic
ctua bén vog (chong) ctia ngudi du tuyén; v hodc chdng, con dé hoic con nudi cia
nguoi du rtuyen hogc nhitng ngudi dang trong thoi han xir 1y ky luét hodc dang thi
hanh quyet dinh ky lut lam thanh vién Hoi dong tuyén dung, thanh vién cac bd
phén gitip viéc ctia Hoi dong tuyén dung.

2. Thanh phan Hoi déng tuyén dung

Hiéu trudng thanh 14p Hoi ddng tuyén dung c6 05 hozc 07 thanh vién, gbm:

a) Chu tich Hoi déng la Phé Hiéu trudng;

b) Phé Chu tich Hoi d@)ng 1a Trudong phong Phong T chirc - Hanh chinh;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng 1a vién chuc gitp viée vé cong tac td chirc
can bg;

d) Céc uy vién khéc la nhimng ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
vi trf tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh.

3. Nhiém vy va quyén han ctia Hoi déng tuyén dung

a) Thanh 14p cdc bd phan gitip viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen Ban
dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chdm phiic khao (néu ¢6); Ban
kiém tra sét hach khi t6 chirc thuc hién phong van hoic thyc hanh tai vong 2.

Truong hop cén thiét, Cha tich Hoi déng tuyén dung thanh 18p Té Thu ky
gidp viéc;

b) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chie thi, cham thi, cham phic khao;

b
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d) Béo cdo Hidu truong quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;
d) Giai quyét khiéu nai, t5 cdo trong qud trinh t5 chirc xét tuyén;

¢) Hoi ddng tuyén dung tu giai thé sau khi hoan thanh nhi¢m vu.

Muc 2
PHUONG THUC TUYEN DUNG

Piéu 8. Phuwong thire tuyén dung

Viéc tuyén dung vién chirc dugc thyc hién thong qua phuong thire xét tuyén.
Piéu 9. Hinh thitc, ndi dung va thoi gian thi

Xét tuyén vién chirc dugc thyuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1

a) Klem tra diéu kién, tieu chuén ctia ngudi du tuyén dang ky tai Phleu dang
ky du tuyén theo yéu cau cta vi trf viée lam, néu pha hop thi nguoi dy tuyén duogc
tham du vong 2.

b) Chdm nhét 1 05 ngay lam viéc sau ngay két thuc viée kiem tra didu kién,
tiéu chudn cua nguoi dy tuyén tai vong 1, Hoi dong tuyén dung thong bdo triéu tap
thi sinh tham dy vong 2.

c¢) Cham nl}ét 12 15 ngay sau ngay thong bédo triéu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh to chic xét vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyén nganh

a) Hinh thire: Phong van.

b) Noi dung: Kiém tra kién thire, k§ nang hoat dong nghe nghiép nguoi du
tuyén theo yéu cau ctia vi trf viéc lam can tuyén.

c) Thgl gian: 30 phut (trudce khi thi phong vén, thi sinh du thi ¢6 khong qué
15 phut chuan bi).

d) Thang diém: 100 diém.
Piéu 10. Cac truwong hop wu tién trong tuyén dung
1. Péi twong va diém uu tién trong xét tuyén:

a) Anh hiing Lyc lugng vii trang, Anh hing Lao dong, thuong binh, ngudi
hudéng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Puge cong 7.5 diém vao
két qua diem vong 2;

b) Nguoi dan toc thiéu sb, si quan quin ddi, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tot

e
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nghiép dao tao si quan dy bi, tot nghiép dio tao chi huy trudng Ban chi huy quan
sy cap xd nganh quén sy co s¢ duge phong quan ham si quan du bi da dang ky
ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh, con cua nguoi
hudng chinh séch nhu thuong binh, con cua thuong binh loai B, con dé ctia nguoi
hoat dong khdng chién bi nhiém chat ddc héa hoc, con Anh hing Luc lugng vii
trang, con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén dan,
doi vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao két qua diém vong 2.

2. Truong hop ngudi du xét tuyen thudc nhiéu dién wu tién quy dinh tai
khoan 1 Pidu nay thi chi dugc cong didm uu tién cao nhét vao két qua diém vong 2.

Piéu 11. Xdc dinh ngwoi tring tuyen trong ky xét tuyén vién chire
1. Ngudi tring tuyén phai ¢ du cdc dicu kién sau:
a) C6 két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém trd 1&n.

b) Co s6 diém vong 2 cong voi diém uu tién quy dinh tai Piéu 10 Quy dinh
nay (néu c6) cao hon lay theo thu tu diém tir cao xubng thap trong chi tiéu dugc
tuyén dung cuia timg vi trf viéc lam.

2. Truong hop c6 tir 02 nguoi tro 1én co téng s6 diém tinh theo quy dinh tai
dlem b khoan 1 Diéu nay bang nhau & chi tiéu cudi cung cua vi trf viée lam can
tuyén thi ngudi c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi tring tuyén; néu van
khong xdc dinh duogc thi Hiéu trudng quyet dinh ngudi tring tuyén.

3. Ngudi khong tring tuyen trong ky xét tuyén khong duge bao luu két qua
xét tuyén cho cac ky xét tuyén I4n sau.

Muc 3
TRINH TU VA THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Piéu 12. Xay dung va phé duyét ké hoach tuyén dung

Can cr Pé 4n vj trf viéc lam, Hiéu trudng quyét dinh phan b chi tiéu tuyén
dung cho timg don vi thudc Trudng theo nhu céu thyc té va giao Phong Té chirc -
Hanh chinh x4y dung ké hoach tuyén dung hang nidm ciia Trudng.

Pidu 13. Thong bao tuyén dung va tiép nhan hd so du tuyén

1. Thong béo tuyén dung phai dugc dang cong khai trén phuong tién thong
tin dai ching dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir ciia Trudng va niém yét
cOng khai tai bang thong bdo ciua Truong.

2. Noi dung thong bio tuyén dung bao gom:

a) SO lugng nguoi lam viée can tuyén ung voi ting vi tri viée lam;

-
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b) S6 luong vi trf viée lam thuc hién viée xét tuyén;

¢) Tiéu chudn, diéu kién dang ky du tuyén;

d) Thoti han, dla chi va dia diém t1ep nhan Phiéu dang ky du tuyen $6 dién
thoai di dong hogc ¢6 dinh ctia c4 nhan, by phan dugc phin cong tiép nhan Phiéu
déng ky du tuyén;

&) Hinh thie, ndi dung xét tuyén; thoi gian va dia didm xét tuyén.

3. Nguoi dang ky du tuyén nop hé so theo Piéu 6 Quy dinh nay tai dja diém
tiép nhan Phiéu dang ky du tuyén hozc giri theo duong buu chinh hogc qua

phonghanhchllﬂlocmet edu.vn. T1101 han nhan Phiéu dang ky du tuyen 1a 30 ngay
lam viéc ké tir ngay thong bdo tuyén dung cong khai.

Pidu 14. Trinh ty tb chirc tuyén dung

1. Hiéu truong thanh 1ap Hoi dong tuyén dung dé thyc hién viéc xét tuyén
theo quy dinh.

2. Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh lap Ban kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén cham nhét sau 05 ngdy [am viéc ké tir ngay thanh 14p Hoi dong tuyén dung.

Trudng hop ngudi du tuyén khong ddp Gng didu kién, tiéu chuan dy tuyén
thi chdm nhat 05 ngay lam vigc ké tir ngay két thic kiém tra Phiéu dang ky du
tuyén, Hoi dong tuyen dyng ¢6 trach nhiém gui thong bdo bang vin ban t§i ngudi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma ngudi dy tuyén da ding ky.

3. Cham nhét 05 ngdy lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuén cua ngudi dy tuyén tai vong 1, Hbi dong tuyen dung phai lap danh sach
va thong bao triéu tap thi sinh du diéu kién du xét tuyen & vong 2, dong thoi dang
tai trén trang thong tin dién tir ctia Trudng va ni€ém yet cOng khai tai Bang thong tin
cua Truong.

Cham nhét 15 ngay ké tir ngay thong bdo tridu tép thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh t6 chuc thi vong 2.

Piéu 15. Thong béo két qua tring tuyén

1. Sau khi hoan thanh vigc chdm thi vong 2, chdm nhét 05 ngdy lam viéc,
Hoi dong tuyén dung phai bdo cdo Hiéu trudng xem xét, cong nhan két qua
tuyén dyng.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngy c6 quyét dinh cong nhén két qua tuyén
dung, Hoi ddng tuyén dung phai thong bdo cong khai trén trang thong tin di¢n tr
cua Truong va gui thong bédo cong nhan két qua tring tuyén bang van ban tGi ngudi
du tuyén theo dia chi ma nguoi dyr tuyen da dang ky. Noi dung thong bdo phai ghi
ro thoi han nguoi tring tuyén phai dén Phong T6 chirc - Hanh chinh ctia Truong dé
hoan thién ho so tuyén dung.

[LL[\J'



Picu 16. Hoan thién ho so tuyén dung

/[N T10ng thoi han 30 ngay, ké tir ngay nhén duoc thong bao két qua tring
tuyen nguoi tring tuyén phai dén Truong dé hoan thién hé so tuyén dung, Hb so
tuyén dung bao gom:

a) Ban sao van bang, chimg chi ¢6 chimg thyc cua co quan cO tham quyén
theo yéu cau cia vi trf viée 1am dy tuyén, ching nhan déi tugng wu tién (néu co6);

Trudng hop ngudi tring tuyén c6 bing tot nghiép chuyén mon dd chuin diu
ra vé ngoai ngf, tin hoc theo quy dinh ma tuong Ung vai yéu cau cia vi tri viéc lam
dy tuyén thi dugc st dung thay thé ching chi ngoai ng, tin hoc.

b) Ban cam két 1am viéc lau dai;

¢) Phiéu 1y lich tu phap ctia co quan co thAm quyén cp;

d) Ban sao gidy khai sinh c6 cong ching cia co quan, don vi ¢6 thAm quyén
theo quy dinh ctua phdp luat.

d) Gidy chimg nhan stc khoe do co s¢ y té tir cip huyén trd 1én cAp con gid
tri st dung theo quy dinh ctia phép luat;

2. Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay c6 quyét dinh tuyén dyng, ngudi duorc
tuyén dung thuc hién ké khai Iy lich dé Trudng hoan thién ho so vién chic, bao gdm:

a) ngén “Ly lich vién chtic” theo mau HSO1-VC/BNV ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV.

b) “So yéu 1y lich vién chirc” theo mau HS02-VC/BNV ban hanh kém theo
Thong tu s6 07/2019/TT-BNV.

_Muc4
HOQP BONG LAM VIEC

Pidu 17. Céc loai hop ddng lam viéc, ndi dung va hinh thirc hop ddng
lam viéc

1. Cac loai hop dSng lam viéc:

- Hop dong lfm} viéc ’xéc dinh thot han 1a hop Q(‘Bng ma trong do hai bén xac
dinh thoi han, Fh(‘}i diém chdm dut hiéu luc cua hop dong trong khoang thoi gi'an tr
du 12 thang dén 36 thang. Hop dong lam viéc xdc dinh thoi han dp dung doi voi
nguoi tring tuyén vao vién chuec.

- Hop dbng lam viéc khong xdc dinh thoi han la hop dong ma trong d6 hai
bén khong xdc dinh thoi han, thoi diém chdm dut hiéu luc cta hop dong. Hop dong

[1Ng
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lam vié_ic khong x4c dinh thoi han ap dung ddi voi truong hop dd thuc hién xong
hop dong lam vigc xéc dinh thot han,

2. Noi dung v hinh thirc hop dong lam viée

Hop dong 1am viée ¢6 nhitng ndi dung chi yéu sau:

a) Tén, dia chi ctia don vi tuyén dyng;

b) Ho tén, dia chi, ngay, thang, nam sinh cla nguoi dugc tuyén dung;

¢) Cong vige hdac nhiém vu, vi tri viéc 1am va dia diém lam viéc;

d) Quyén va nghia vy ctia céc bén;

d) Loai hop ddng, thdi han va diéu kién cham dut cha hop dong lam viéc;

e) Tidn lwvong, tién thuéng va ché do dai ngd khac (néu c6);

g) Thoi gian lam viée, thoi gian nghi ngoi;

h) Ché do tap su (néu c6);

i) Didu kién 1am viéc va cdc van dé lién quan dén bao ho lao dong;

k) Bao hiém x4 hoi, bao hiém y té;

1) Hiéu luc cta hop déng lam viéc;

Hop dong 1am viée duge ky két bang vin ban gilta H1eu truong voi nguol
duoc tuyén dung lam vién chirc va duge lap thanh 03 ban, trong d6 01 ban giao cho
vién chuec.

Trong qua trinh thyc hién hop dong lam viéc, néu c6 thay doi ndi dung hop
dong lam viéc thi hai bén thoa thuén cdc ndi dung sia dbi, bd sung va duge tién hanh
bang viéc ky két phu lyc hop ddng lam viéc hogc ky két hop dong 1am viéc mai.

Piéu 18. Ky két hop dong lam viéc va nhin viée

1. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay nguoi tring tuyen hoan thién ho so tuyén
dung, Hi¢u truéng ban hanh quyét dinh tuyén dung, déng thoi gui quyét dinh t6i
ngudi tring tuyén theo dia chi da déng ky.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan dugc quyet dinh tuyén dung, ngudi
dugc tuyén dung vién chirc phai dén Truong dé ky hop dong 1am viéc va nhén viéc,
trir trudng hop quyét dinh tuyén dung quy dinh thoi han khdc. Truong hop nguoi
fring tuyén c6 Iy dg chinh ding ma khong thé dén nhan vi¢c thi phai 1am don xin gia
han trude khi két thiic thoi han néu trén gui Phong Té chitc - Hanh chinh.

3. Truéng Phong TS chiic - Hanh chinh co trach nhiém tham tra, xdc minh
van bang, ching chi clia nguoi tring tuyen bao dam chinh xdc theo quy dinh cua
phap luat trude khi tién hanh ky hop dong lam viéc véi nguoi trang tuyen vién
chure. Truong hop phat hién nguoi tring tuyén vién chue sir dung van bang, chimg
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chi khong hop phép, Truong Phong Té chic - Hanh chinh béo céo Hi¢u trudng dé
hiy bo quyét dinh tuyén dung.

4. Truong hop nguoi dugc tuyén dung vién chic khong dén ky hop ddng 1am
Vige vil’nhém viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Hi€u trudng hiy
bo quyét dinh tuyén dung.

5. Hiéu truong xem xét quyét dinh viéc tring tuyén dbi voi ngudi dy tuyén
c6 két qua tuyén dung thap hon lidn ké so v&i két qua tuyén dyng cua ngudi tring
tuyén da bi hily bd két qua tring tuyén. Truong hop c6 tr 02 ngudi trd 1&n ¢6 két
qua tuyén dung thap hon lién ké ma biing nhau thi Hiéu truéng quyét dinh ngudi
tring tuyén.

~ Muycs
CHE PQ TAP SU

Pidu 19. Truong hep dwge mién ché do tap sw

1. Khong thuc hién ché do tap su dbi véi cac trudmg hop da c6 thoi gian cong
tac c6 déng bao hiém xa hoi bat budc theo ding quy dinh cta Ludt Bao hiém xa
hoi, dugc bd trf 1am viéc theo ding nganh, nghé dio tao hogc theo ding chuyén
mon nghiép vu truée day da dam nhiém ma thoi gian cong tdc c6 déng bao hiém xa
hoi (néu dit quang thi duge cong don) bang hodc 16n hon thoi gian tap sy twong
{mg véi thoi gian tap sw ctia chirc danh nghé nghiép duoc tuyén dung.

2. Truong hop nguoi duge tuyén dung vao lam vién chice, dugc bd tri lam
viéc theo ding nganh, nghé dao tao hodc theo ding chuyén mon nghiép vu trudc
day da dam nhiém thi thoi gian cong tdc ¢6 dong bao hiém x& hoi bat bude theo quy
dinh cua Luéat Bao hiém xa hoi trudc ngay tuyén dung vao lam vién chirc (néu cé
thoi gian cong tac c6 déng bao hiém xa hoi bit bude khong lién tuc ma chwa nhan
tro cép béo hidm x& hoi mot 14n thi duogc cong ddn) ¢ trinh do gilo tao tuong Ung
v6i trinh d§ dao tao theo yéu clu cta vi trf viéc lam dugc tuyén dung, tiép nhéan
duoc tinh dé 1am cin cu xép luong theo chic danh nghé nghiép pht hop véi vi tri
viéc lam duogc tuyén dung.

3. Dbi v6i céc trudng hop khong thyc hién ché do tap sy, ngudi tiing tuyen
duoc Hiéu truong cir tham gia khéa boi dudng dé hoan chinh tiéu chuan, diéu kién
ctia chirc danh nghé nghiép vién churc trude khi bo nhiém.

Diéu 20. Thoi gian va nji dung tap sw

1. Nguoi tring tuyén vién chiic phai thyc hign cheé do tap su dé lam quen voi
mdi trudng cong tac, tap 1am nhimg cong vi¢e cha vi tri viée lam dugc tuyén dung.

2. Thoi gian tép su doi v6i vién chirc 1a 12 théng.
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3. Thoi gian nghi sinh con theo ché dd bao hiém x hoi, thoi gian 6m dau tir
14 ngay trd 1én, thoi gian nghi khong hudng luong, thoi gian bi tam giam, tam gity,
tam dinh chi cong tic theo quy dinh cta phdp luét khong dugce tinh vao thoi gian
tap su.

Truong hop nguoi tap su nghi &dm dau hodc c6 1y do chinh ddng dudi 14
ngay ma dugce Hidu trudng dong y thi thoi gian nay dugc tinh vao thoi gian (ap sy

4. Noi dung tap sur:

a) Nam vung quy dinh cta phdp ludt vién chac vé quyen nghia vu ctia vién
chirc, nhitng viée vién chirc khong duoc 1am; nim ‘viig co cdu t6 chic, chire ning,
nhiém vy, quyén han cua Truong; noi quy, quy che lam viéc cta don vi; chace trich,
nhiém vy va yéu cau cta vi trf viéc 1am dugc tuyén dung;

b) Trau doi kién thire va rén luyén nang lyc, ky nang chuyén mon, nghiép vu
theo yéu cau ctia vi trf viéc 1am dugce tuyén dung;

c) Tap giai quyet, thuc hién cdc cong viée cta vi tri vi¢e lam dugce tuyén dung.
Picu 21. Hudng din tip su

1. Pon vi st dung vién chirc ¢6 trdch nhiém huéng dan ngudi tp su nam
viing va tap lam nhiing cong viéc theo yéu cau ndi dung tap sy theo quy dinh.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc k& tir ngdy vién chirc dén nhan viée, Hiéu
trudng ban hanh quyet dinh bang vin ban clt vién chic gilt chuc danh nghe nghiép
bang hodc cao hon, ¢6 ning luc, kinh nghiém vé chuyén mon, nghiép vu dé hudng
din nguoi tap su.

DPiéu 22. Ché @9, chinh sach d0i vi ngudi tAp sy va ngudi huéng dan tap sw

1. Trong thoi gian tap sy, nguoi tap sy dugc hudng 85% muc luong bac 1
cta chuic danh nghe nghiép tuyén dung. Trudng hop nguoi tdp sy co trinh do thac si
phit hgp v6i yéu cau cua vi trf vige lam tuyen dyng thi nguoi tadp su dugc huong
85% murc luong béc 2 chire danh nghe nghlep tuyén dung; truong hop ngudi tap su
¢6 trinh d¢ tién si phll hgp véi yéu céu cia vi trf viée lam tuyen dung thi nguoi tap
sy dugc hudng 85% mirc luong bac 3 cua chirc danh nghé nghiép tuyén dung. Céc
khoan phu cap dugc hudng theo quy dinh cua phap luat.

2. Nguoi tap sy duge hudng 100% mic lvong va phu cap cua chie danh
nghé nghiép tuong tmg vé&i trinh do dao tao quy dinh tai khoan 1 Diéu nay trong
trudng hop da hoan thanh nghia vy quéan sy; nghia vu tham gia cong an nhan dan; si
quan quan ddi, si quan cong an, quan nhin chuyén nghi¢p phuc vién, nguoi lam
cong tic co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt nghiép dao tao sT quan du bi, tot nghiép
dao tao chi huy trudng Ban chi huy quan sy cap xa nganh quén sy co s& dugc
phong quan ham si quan du bi da ddng ky ngach si quan du bi, ddi vién thanh nién
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xung phong, déi vién tri thirc tré tinh nguyén tham gia phat trién n6ng thon, mién
nui tir da 24 thang tro [én da hoan thanh nhi¢m vu.

3. Thoi gian tap su khong duoc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Ngudi huéng dan tap su duoc hudng hé s6 phu cép trach nhiém bing 0,3
muc luong co s¢ tron g thoi gian hudng dan tap su.

3 Tlong thoi gian tap sy, nguoi hudng dan tap su va ngudi tdp su con duoc
hudng cic ché do tién thudng va phic loi khic (néu c6) theo quy dinh ctia Nha
nude va quy ché cia Trudng.

Piéu 23. Trinh tw, thi tuc xét hét thoi gian tap su; b6 nhiém vio chive
danh ngheé nghiép

1. Khi hét thoi gian tép su, ngudi tap sw phai 1am bdo cdo tw danh gid chi tiét
két qua thyc hién cong tic trong thoi gian tap su bang vin ban theo céc ndi dung
quy dinh.

2 Ngum huéng dan ap su c6 trach nhiém nhén xét, ddnh gid chi tiét két qua
thyc hign cdc mgt cong tdc va rén luyén ctia nguoi tap su bang vin ban theo cdc ndi |
dung sau: pham chit dao dirc; ¥ thire té chirc chdp hanh ky luat, ndi quy, quy ché cua
don vi; chdp hanh chi truong, duong 161 cha Pang, chinh sach phap ludt cia Nha
nude; nang luc chuyén mon, két qua lam viéc va hoc tap; tinh thin hop tac, phdi hop
voi dong nghiép trong cong viéc; két luan ngudi tap sy co hoan thanh nhiém vu
trong thoi gian tap su hay khong, c6 d& nghi cho xét hét tap sy hay khong.

3. Cham nhét 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc van ban bdo cdo tu
danh gia cta nguoi tap su va vén ban nhén xét, danh gid cua nguoi huong dan tap
su. Pon vi truc tiép sir dung vién chirc t& chirc hop ddnh gid két qua va muc do
hoan thanh cong tdc tip sy va gui van ban dé nghi Hiéu truéng cong nhén hogc
khong cdng nhan hoan thanh tap su clia nguoi tap su.

4. Phong T chic - Hanh chinh xét duyét hd so va trinh Hiéu truéng ban
hanh quyet dinh bd nhiém vao chirc danh nghé nghiép duge tuyén dung va ky tlep
hop ddng lam viéc dbi vé6i nhiing vién chirc dat yéu cdu sau thoi gian tap su; dbi
v6i nhitng vién chuc khong dat yéu cAu sau thoi gian tap sy, thuc hién theo Khoan
1 Pidu 24 Quy dinh nay.

5. Hd so xét hét tap su:

a) Ban kiém diém cla c4 nhén;

b) Cdc vin bang, chimg chi cua chic danh nghé nghiép dugc tuyén dung va
trinh d6 ngoai ngit, tin hoc duge quy dinh;

¢) Bién ban danh gia gio giang; bai giang;

d) Ban nhan xét cuia nguoi hudng dan tap sw,
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¢) Bién ban hop xét hét tap sy cia don vi su dung vién chuc;
¢) To trinh ciia don vi vé viée d& nghi xét het tap sy.
Pidu 24. Chim dit hop dong lam viée d6i voi ngudi tip sw

1. Nguoi tap su bi cham dat hop ddng 1am viée va hiy bo quyét dinh tuyén
dung khi khong dat yéu céu sau thoi gian tap sy hodc ¢6 hanh vi vi pham dén mic
phai xem xét xur 1y ky luét theo quy dinh ctia phép luat.

’ 2. Hiéu trudéng chdm dut hop déng lam vjéc va huy bo quyét dinh tuyén dung
d6i v6i cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Dieu nay.

3. Nguoi tap sy bi cham dut hgp dong lam viéc dugc Truong tro cép 01
thang lwong, phu cap hién hudng va ticn tau xe vé noi cu trd.

. Chu'o'ng,n IV ]
§U D}_JNG AVIEI\II\ CHU'Q )
Muc 1. BO TRI, PHAN CONG CONG TAC

Pidu 25. B6 tri, phin cong cong tic

1. Hiéu truéng chiu trach nhi¢m bo tri, phan cong cong tic; giao nhiém vy,
kiém tra viéc thuc hién nhiém vy cua vién chire; bao dam cac diéu kién can thiét de
vién chirc thyc hién nhiém vy va céc ché do, chinh sach doi véi vién chie.

2. Viée bé tri, phan cong cong tédc, giao nhiém vu cho vién chirc phai bao
dam phi hop gitta nhi¢m vu dugc giao v6i chire danh nghé nghiép vién chuc, chic
vu quan 1y duge bo nhiém va yéu cau cua vi tri viée lam.

3. Vién chutic chiu trach nhiém ve két qua va chét lwong thuc hi¢n nhiém vu
ctia minh; vién chirc quan 1y phai chiu trdch nhi¢m vé viéc thi hanh nhiém vu cua
vién chirc thudc quyén quan 1y theo quy dinh cua phap luat.

_ Myc 2. CHU'C DANH NGHE NGHIEP
VA THAY POI CHU'C DANH NGHE NGHIEP

Piéu 26. Chire danh nghé nghiép vién chirc

Truong Dai hoc K§ thudt - Cong nghé CAn Tho hién ¢6 cdc chic danh nghé
nghiép:

1. Chirc danh nghé nghiép hang I;
2. Chuc danh nghé nghiép hang II;
3. Chitc danh nghé nghiép hang I1I;
4. Chtrc danh nghé nghiép hang 1V;

Lt



13

Piéu 27. Thay ddi chirc danh nghé nghiép

Viéc thay ddi chirc danh nghé nghiép dbi véi vien chire dugc thuc hién trong
cac truong hop sau:

1. Xét chuyén tir chitc danh nghé nghiép nay sang chire danh nghé nghiép
khéc tuwong (mg cting murc d§ phirc tap cong viéc theo yéu cAu chia vi trf viéc 1am;

2. Thi hodc xét thang hang chirc danh nghé nghiép tir hang thép 1én hang cao
hon lién ké trong ciing linh vuc nghé nghiép;

3. Xét thang hang dgc céch vao hang chic danh nghé nghiép cao hon tuong
tng vGi chie danh duge cong nhan, bd nhiém theo quy dinh ciia phdp luat chuyén
nganh.

Pidu 28. Xét chuyén chire danh nghé nghiép

1. Viéc xét chuyén chiic danh nghe nghiép duogc thyc hién khi vién chure thay
ddi vi trf viéc 1am ma chic danh nghé nghiép dang gitt khong phit hop véi yéu cau
cta vi tri viéc lam moi.

2. Vién chirc duoc xét chuyén chirc danh nghé nghiép phai ddp tmg du tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép duoc chuyén.

3. Hi¢u trudng quyet dinh xét chuyén chirc danh nghé nghiép.
4, Khi xét chuyén chirc danh nghé nghidp khong két hop nang bac luong.

Muc 3. BO NHIEM, BO NHIEM LAI,
KEO DAI THOI GIAN CONG TAC PEN TUOI NGHI HUU
pOI VOI VIEN CHUC QUAN LY CAC PON VI THUQC TRUONG
Pidu 29. Thoi han giit chite vu
1. Thoi han gilt chtrc vy quan 1y cho mdi 14n bd nhiém 1a 05 nam, tinh tor thoi
diém quyét dinh bo nhi¢m c6 hiéu luc.
2 Thot han vién chuce gur mot chuc vu quan 1y khdong qud hai nhiém ky
lién tlep

3. Thoi gian vién chirc quan ly dugc giao lam “Phu trach” don vi, néu duge
bd nhiém, khong tinh vao thoi han bd nhiém chirc vu cap “Trudng” cua don vi.

4. Vién chirc quan Iy dugc bd nhidm glu chirc vu méi, hodc bo nhi¢m chuc
vu quan ly & mot don vi khdc tuong duong véi chire vu ci, thi thoi han gitr chtre vu
duoc tinh tir ngay bd nhiém chirc vu méi.

5. Truong hop thay doi chirc vu quan 1y do thay doi tén goi to chic, thoi han
gilr chtrc vu tinh tir ngdy dugc bd nhiém chac vu moi.
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Diéu 30. Tiéu chuan, diéu kién bo nhi¢m vién chire quan ly

1. Béo dam tiéu chuan chung theo quy dinh ctia Pang, Nha nudc va tiéu chuin
cu the cua chirc vu bo nhiém theo quy dinh ctia Trudng, cu thé:

a) Tiéu chuan chung

- V& chinh trj tu tudng: Trung thanh véi loi ich ciia  Dang, cia quéc gia, dan toc
va nhan dan; kién dinh chu nghia Mac-Lénin, tw tudng Hb Chi Minh va dudng 16i cua
Dang. C6 lap trudng, quan diém, ban linh chinh trj viing vang.

- Ve dao dirc, 16i sdng, ¥ thirc td chirc ky luat: C6 pham chat dao dirc trong
sang; 161 song trung thuc, khiém tén, chan thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi
cong vO tu; tim huyét va trdch nhiém véi cong viéc; c6 tinh than doan két, xay dung,
guong mau 0 tinh than tw phé binh va phé binh. Tuan tha va thyc hién nghiém cac
nguyén tic td chire, ky lut ciia Dang.

- Vé niing Iy va uy tin: C6 tr duy ddi méi, 6 tam nhin, phuong phap lam vigc
khoa hoc; ¢6 nang luc xdy dyng ké hoach, Ianh dao, chi dao, t6 chiic thyc hién; quy tu
va phét huy sirc manh tap thé. Nim chéc tinh hinh chung va hiéu biét siu sic vé linh
vuc cdng tac.

- V& stic khée: C6 du stre khoe dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

- V& trinh dd, van bang, chimg chi: Tét nghiép dai hoc trd 1én; ¢6 vin béng,
chimg chi theo yéu cau cia chire danh b nhiém.

b) Tiéu chuén theo chirc vu bd nhiém

- Trudng, Phé trudng khoa phai 1a giang vién c6 uy tin, ¢6 kinh nghi¢m giang
day it nhét 05 ndm, c6 kinh nghiém trong nghién ciu khoa hoc va co nang lye quan ly
diéu hanh; c6 hoc vi dap tng vi tri b6 nhiém theo quy dinh.

- Trudng, Phé truo*ng bé mbn phai 1a giang vién c6 uy tin, c6 kinh nghiém
giang day it nhat 03 nidm, c6 kinh ngh1em trong nghlen ctru khoa hoc va c6 nang luc
quén 1y diéu hanh. Truéng bd mon phai cé hoc vi tién si; Phé Trudng b mon phai ¢6
hoc vi thac si tr¢ 1én.

- Truong don vi phy trdch cong tic dao tao, nghién ciru khoa hoc, hop tac qudc
t€ phai ¢6 hoc vi tién si, ¢6 thdm nién giang day dai hoc it nhat 05 nam. Trudng don vi
phu tréch cdng tac hop tic qudc té phai sir dung thanh thao tiéng Anh.

- Trudng cac don vi khac ¢6 trinh do thac si trd 1én.

2. Phai duge quy hoach chiic vy bd nhiém.

3. C6 ho so, ly lich ¢4 nhan dugc xac minh, c6 ban ké khai tai san, thu nhap
theo quy dinh.

L



4. Diéu kién vé tudi bd nhiém:
a) Vién chic duge dé nghi bd nhiém lan dau gilt chtre vy quan 1y hoge de

nghi b6 nhiém gitt chtic vu quan 1y cao hon thi tudi bo nhiém phai con di 05 nim
cOng tac tinh tir khi thuc hién quy trinh bd nhiém;

b) Vién chire dugc bd nhi¢ém gilt chire vu mdi trong duong hodc thap hon
chire vu dang gift thi khong tinh tubi bd nhiém theo quy dinh tai diém a khoén nay.

5. C6 du strc khoe dé hoan thanh nhiém vy va chic trach duge giao.

6. Khong thude cic trudng hop bi cdm dam nhiém chirc vy theo quy dinh ctia
Dang va cua phap ludt; khong dang trong thoi han xur Iy ky luat, khong trong thoi
gian thuc hién cdc quy dinh lién quan dén ky luat vién chire quy dinh tai Piéu 56
Luft Vién chirc dugc sira dbi, bd sung tai khoan 8 Diédu 2 Luit stra dbi, bd sung mot
s6 diéu ctia Luat Can b, cdng chirc va Ludt Vién chic.

Piéu 31. Trach nhiém va thim quyén trong cong tac bo nhiém vién chirc
quan ly

1. Higu trudng, cdc thanh vién trong cap 1y, lanh dao T ruong, lanh dao cdc
don vi ¢6 trach nhiém dé xudt nhan su va nhan xét, danh gid d6i voi nhan su duoc
dé xuét.

2. Pang iy, tap thé lanh dao Truong thio luan, nhan xét, danh gia, quyét dinh.

3. Cé nhan, tap lhe dé xudt b6 nhiém phai chiu trch nhiém truée Hiéu
truong vé ¥ kién de xudt, nhan xét, danh gid, két luan tiéu chuén chinh tri, pham
chat dao durc, 161 séng; ning luc cong tic, wu, khuyét diém d6i v6i nhan sy duge dé
xuat bd nhigm.

4. Phong Té chiic - Hanh chinh va cic co quan, don vi lién quan chju trich
nhiém vé két qua thAm dinh, d& xudt nhan sy theo chirc ning, nhiém vy va quyén han
cua minh.

5. Hiéu trudng lanh dao, chi dao cong tac kiém tra, gidm st va xt ly vi pham
ve cong tac cén bo.

6. Vién chirc dugc dé xudt, xem xét bd nhiém phai chiu trach nhiém vé viée
ké khai 1y lich, ho so cd nhan, k& khai tai san, thu nhdp ctia minh, giai trinh cdc ndi
dung lién quan.

Diéu 32. Trinh tw, thi tuc bo nhiém vién chirc quéin ly

1. Xin chii trieong bo nhiém

- Pon vi ¢6 nhu cau bo nhiém I1am & tinh, gii Phong TH chtrc - Hanh chinh

bdo cdo Tép thé lanh dao Txuong, trong to trinh néu 1o so luong, nguon nhén sy va
du kién phéan cong cong tic ddi v6i nhéan su du kién bo nhiém.

s
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- Cham nhét sau 10 ngay ké tir ngay nhén dugc dé nghi cua don vi, Tap thé
lanh dao Truong bdo cdo Dang uy Truong td chie hop dé thao ludn va ra Nghi
quyet vé chi truong b nhiém.

- Chim nhét sau 15 ngay ké tir ngy c6 vin ban dong ¥ vé chi truong bd
nhiém cta Pang ty, Hiéu trudng thyc hién quy trinh lya chon nhan su theo quy dinh.

2. Thuec hién quy trinh bé nhiém déi véi nguon nhan sy tai ché
a) Buéc 1: Hoi nghi Tap thé linh dao Truong (lan 1)
- Chu tri: Hiu truong
- Thanh phén: Ban Thuong vy, Chu tich Hoi dong truong, Ban Gidm hiéu,
Trudng phong Phong T6 chirc - Hanh chinh.

- N6i dung: thao luan va dé xuét vé co cau, tiéu chuan, diéu kién, quy trinh
gidi thi¢u nhén sy; thong bdo danh sich quy hoach, danh sich du diéu kién, tiéu
chuén cua chirc danh can bo nhiém theo quy dinh.

Két qua thao luan va d& xuét duge ghi thinh bién ban.
b) Bucc 2: Hoi nghi Tdp thé lanh dao mé rong
- Chu tri: Hiéu truong
- Thanh phan: Ban Thudng vu Dang uy, Chu tich Hoi dong truong, Ban

Gidm hi€u, Trudng cac phong/khoa/ trung tim. Hoi nghi phéi ¢ toi thidu 2/3 sb
nguoi duge tri¢u tap tham du.

- No1 dung:

+ Thao luan va théng nhit v& co ciu, tiéu chuén, diéu kién, quy trinh gidi
thi¢u nhéan su;

+ Tién hanh giéi thiéu nhan sy bang phleu kin. Mbi thanh vién gigi thiéu
01 ngudi cho mot chirc vy; ngudi nao dat s6 phiéu cao nhat va dat ty 18 trén 50%
tinh trén tong sb ngudi duge tricu tap gidi thidu thi dugc lya chon. Truong hop
khong c6 ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi c6 s& phiéu gidi thigu cao nhat
tr trén xudng dé gidi thidu & céc bude tiép theo.

Phiéu gi6i thi¢u nhan sy do Phong Té chiic - Hanh chinh chuan bj, c6 dong
dAu treo clia Trudng. Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban, khong cong b6
tai hoi nghi nay.

c) Buoc 3: Hoi nghi Tdap thé lanh dao Truong ( lgn 2)
- Chu tri: Hiéu truéng
- Thanh phén: Bqan Thudng vy, Chu tich Ho1 6611g truong, Ban Gidm hicu,
Truong phong Phong To chirc - Hanh chinh.

WR NN
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- Noi dung:

+ Théo luan cén clr vao co cAu, tidu chuan, diéu kién, yéu cdu nhiém vu va
kha ning dap mg cua vién chic; trén co so két qua gidi thi¢u nhan sy & bude 2;
+ Gi6i thidu nhan sy béng phiéu kin. Mdi thanh vién lanh dao gidi thidu
01 nguoi cho mot chiic vy trong s6 nhén sy duogc gioi thigu & budc 2 hogc gidi
thiéu nguoi khdc c6 du tiéu chuén, dleu kién theo quy dinh; nguoi nao dat sé phidu
cao nhat, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong s& thanh vién tap thé lanh dao gidi thidu
thi dwgc lya chon. Truong hgp khong ¢ ngudi nao dat trén 50% thi chon 02 nguoi
c6 56 ph]eu gi6i thiéu cao nhat tir trén xudng dé lay phiéu tin nhiém tai hdi nghi cén
b6 chu chét.

Phiéu gid1i thi¢u nhan su do Phong T4 chirc - Hanh chinh chuén bi, ¢c6 déng
dau treo cua Truong.

Két qua kiém phiéu dugc ghi thanh bién ban va cong bd tai hdi nghi nay,
dong thoi luu trir trong ho so bd nhiém.

Truong hop néu két qué gidi thigu cua tap thé 1anh dao khéc voi két qua
phét hi¢n, gioi thiéu nhin sy & bude 2 thi béo cdo, giai tr inh 16 voi Dang Gy Truong
xem xét, cho ¥ kién chi dao trudce khi tién hanh céc budc tiép theo.

d) Budc 4: Hoi nghi cdn bé chu chot

- Chu tri: Higu truong

- Thanh ph?m Pang uy, Chu tich Hoi déng truong, Ban Gidm higu, Trudng
va Phé trudng céc phong/khoa/ trung tam, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh
nién. Hoi nghi phai c6 toi thiéu 2/3 s6 nguodi dugce tridu tap tham dy.

- N§i dung: t6 chirc lay y kién cta cdn b chu chét vé nhén sy dugc tap thé
lanh dao gidi thiéu ¢ bude 3 bang phicu kin.

- Trinh ty 14y ¥ kién:

+ Trao ddi, thao luan v& co clu, tiéu chudn, diéu kién, yéu cau va kha ning
dap g yéu cau nhiém vy ctia nhén sy;
+ Thong bdo danh sidch nhin sy do tap thé lanh dao gi6i thiéu (& budce 3);

tém tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac; nhan xét, danh gia uu, khuyét diém, mit
manh, mit yéu, trién vong phit trién; du kién phan cong cong tac;

+ Ghi phiéu 14y ¥ kién tin nhiém (c6 thé ky tén hodc khong ky ten), Phiéu 1ay
y kién tin nhiém do Phong T chic - Hanh chinh chuén bi, ¢6 dong ddu treo cia
Trudng. Két qua kiém phiéu duge ghi thanh bién ban, khong cong b6 tai hdi nghi nay.

Yiad
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e) BuGe 5: Tdp thé lanh dao théo ludn va biéu quyét nhdn su
- Chu tri: Hiéu trudng
- Thanh phan Ban Thuong vu, Chu tich Hoi dong treong, Ban Gidm hiéu,
Trudng phong Phong T4 chie - Hanh chinh.
- Noi dung: thao ludn va bidu quyét nhan su.
- Trinh tu thuc hién:
+ Phan tich két qua ldy phiéu & cc hoi nghi;
+ X4c minh, két luan nhiing vin dé moi nay sinh (néu c6);

+ L4y ¥ kién bang van ban ciia Ban Thuong vu Pang iy vé nhan sy duge
dé nghij bd nhiém;

+ T4p thé linh dao thao luan, nhan xét, danh gid va biéu quyét nhan su
bang phiéu kin.

Nguoi dat s& phiéu cao nhét, dat ty 1& trén 50% tinh trén tong sé thanh
vién tap thé lanh dao gidi thigu thi dugc lya chon dé nghi b6 nhiém. Tr uong hop ¢co
02 ngudi c6 sd phleu ngang nhau (dat ty 1 50%) thi lya chon nhan sy do Hiéu
trudng gidi thiu dé dé nghi bd nhiém.

Phiu biéu quyét nhén sy bd nhiém do Phong T6 chirc - Hanh chinh chuén
bi, ¢6 déng dau treo cta Truong. Két qua kiém phieu duge ghi thanh bién ban.

3. Bo nhiégm nhdn sw

Phong T6 chiic - Hanh chinh 1ap to trinh dé nghi Hi¢u trudng ky quyét dinh
b nhiém sau khi hoan thién hd so bd nhiém.

Hiéu truéng ky quyét dinh bd nhiém theo thdm quyén.

4. Doi voi nguon nhin sy tir noi khdc: thyc hién theo hudng dan cua cap cé
tham quyén.

Dicu 33. Ho so bo nhiém

HO so nhén su bd nhiém phai dugc ké khai trung thuc, chinh xéc, déy da noi
dung néu tai cdc muc va phai dugc Hiéu trudng xac nhan hodc ching thyuc theo quy
dinh, bao gom:

1. T trinh v& viéc bd nhiém ctia Trudng phong Phong T chite - Hanh chinh;

2. Ban tong hop két qua kiém phiéu kém theo bién ban kiém phidu & cdc
budc trong quy trinh bo nhiém;

3. 8¢ yéu Iy lich vién chic do cd nhan ty khai theo mau quy dinh, duoc
Truong xdc nhén, c6 dan anh mau khoé 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;

4. Ban ty kiém diém 3 nam cong tac gan nhat;

™
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5. Nhén xét, danh gid cta tap thé 1anh dao Trudng vé phim chat dao duc, 161
séng, y thic t6 chirc ky luét, doan két noi bo, vé nang luc cdng téc, két qua thuc
hién chic trdch, nhiém vu trong 3 nam gin nhat;

6. Nhan xét ctia chi oty noi cu tri déi voi ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu trd cua ban than khac voi noi cu tri cua gia dinh thi phai lay nhan xét ciia
chi ity noi ban thin cu trd va noi gia dinh cu tra;

7. Két ludn cua cp uy c¢6 tham quyén vé tiéu chuan chinh tri;
8. Ban ké khai tai san, thu nhap theo mu quy dinh;
9. Ban sao céac van bang, chimg chi theo yéu cau cua tiéu chuén chirc danh
bo nhiém;
Trudng hop ¢ vin bing do co s dao tao nuaoc ngodi cap hoic co s& dao

tao trong nudc lién két v6i nude ngoai cép phai duoc B Gido duc va Dao tao
chirng nhén;

10. Gidy chtimg nhén stic khoe clia co s y t& ¢6 thAm quyén cip trong thoi
han 06 thang.

Pidu 34. Thoi diém, thoi han va nguyén tic thwe hign b6 nhiém lai, kéo
dai thoi gian giiv chire vu quén ly

1. Vién chirc quan 1y khi hét thoi han gitt chirc vy bo nhiém theo quy dinh thi
Nha truong tién hanh quy trinh xem xét bd nhi¢m lai hodc kéo dai thoi gian gitr
chtrc vu quan ly. Truong hop chua thuc hién quy trinh bd nhiém lai hoic kéo dai
thoi gian gitr chire vu quan 1y theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay thi Trudng c6 van
ban thong béo dé don vi va vién chirc biét.

2. Vién chuc quan 1y khi hét thoi han bd nhiém, tinh dén thang du tudi nghi
huu con dudi 05 ndm cdng tdc ma dugc bd nhiém lai thi thi han bd nhidm duoc
tinh dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh.

Trudng hop tinh dén thang du tudi nghi huu con dudi 02 nam cong tdc, Nha
uuong xem xét, néu dép tng du tiéu chudn, d}eu kién thi quyét dinh kéo dai thoi
gian gilt chirc vu quan 1y cho dén thoi diém da tudi nghi huu theo quy dinh,

3. Quyét dinh bd nhiém lai hodc quyét dinh kéo dai thoi gian gili chic vy quan
1y phai dugc ban hanh trudc ngay hét thoi han bd nhiém it nhét 01 ngay lam vidc.

4. Cac truong hop chua thyuc hién quy trinh bd nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giilt chirc vy quéan ly:

a) Vién chirc quan 1y dang trong thoi han xur 1y ky luét, dang bi dicu tra, truy
to, xét xur;

b) Vién chic quan 1y dang trong thoi gian duoc cir di hoc tap, cong tac ¢
nude ngoai 03 thang trd 1én;
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¢) Vién chitc quan ly dang trong thoi gian diéu tri ndi trd tr 03 thing wd 1én
tai cdc co 56 y & hoac dang trong thoi gian nghi ché do thai san.

Pidu 35. Tiéu chuin, didu kién bd nhiém lai

1. Hoan thanh nhiém vu trong thoi han gitt chirc vy quan ly.

2. Dép tng ti€u chuén chirc danh quan 1y theo quy dinh ctia Truong tai thoi
diém bd nhiém lai.

3. Pon vi c6 nhu ciu vé vi trf viéc 1am vién chic quan ly.

4. Pa stic khoe dé hoan thanh nhiém vu va chuace trach duge giao.

5. Khong thudc cic truong hop bi cAm dam nhiém chuc vu theo quy dinh cta
phép luat.

Pidu 36. Thii tuc bd nhi¢m lai

1. Chém nhat 90 ngdy trudc ngay hét thdi han bd nhiém, Hiéu trudng ra
thong béo thyc hién quy trinh xem xét bo nhiém lai doi véi vién chuc.

2. Vién chte 1am bdo cdo tu nhan xét, danh gid viéc thuc hién chuac trach,
nhiém vu trong thoi han gifr chire vu gii vé Hi¢u truéng (thong qua Phong To chic
- Hanh chinh).

3. Té chuc hoi nghi cdn bd chu chot lay ¥ kien vé viéc bd nhiém lai

Thanh phén: Pang uy, Cha tich Hoi ddng truong, Ban Gidm higu, Truéng va
Phé trudng cdc phong/khoa/ trung tdm, Chu tich Cong doan, Bi thu Doan Thanh
nién. Hoi nghi phai c6 i thieu 2/3 s6 ngudi dugc trigu tap tham du.

Trinh ty thuc hién: Vién chtc dugce xem xét dé bd nhiém lai bdo cdo ty nhan
xét, danh gid viéc thyuc hién chirc trach, nhi¢ém vu trong thoi han gilt chie vy; hoi
nghi tham gia gop ¥ kién va bo phiéu tin nhi¢m béng phiéu kin ddi véi vién chirc
duoc xem xét b6 nhiém lai.

Bién ban hoi nghi, bién ban kiém phiéu tin nhiém dugc gui béo cio Hicu
trudng. Két qua kiém phiéu khong cong bb tai hoi nghi nay.

4. Tép thé lanh dao don vi thao lugn va bidu quyét nhan su

Thanh phan: Ban Thuong vy, Chi tich Hoi ddng trudng, Ban Giam hiéu,
Trudng phong Phong To chire - Hanh chinh.

Trinh tw thuc hién: Phéan tich két qua 1dy phiéu & hoi nghi can bg chu chdt.
Vién chirc duge dé nghi bd nhi¢m lai phai dat ty 1¢ trén 50% tinh trén tong s6 ngudi
duoc triéu tip tham gia hoi nghi cdn by chu chét gisi thigu; xdc minh, két luan
nhitng van dé méi nay sinh (néu c6); 1dy ¥ kién bang vin ban cia Ban Thuong vu
Pang tiy vé nhan sy duge dé nghi bo nhiém lai;
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Tap thé 1anh dao thao luan, nhén xét, danh gid va biéu quyet nhan sur bang
phiéu kin. Nhén sy duoc dé ngln b6 nhiém lai phai dat ty 1& trén 50% tong sb thanh
vién tap thé lanh dao ddng ¥; trudng hop nhan sy dat ty 1¢ 50% thi do Hiéu trudng
quyét dinh.,

5. Phong T6 chirc - Hanh chinh 18p to trinh d& nghi Hiéu trudng ky quyét
dinh b6 nhiém sau khi hoan thién hd so bd nhiém lai.

Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém lai.
Pidu 37. Thi tuc kéo dai thoi gian giit chire vy dén tudi nghi hua

1. Cham nhit 90 ngay truéc ngay hét thoi han bé nhiém, Nha trudng ra
thdng bao thuc hién viéc xem xét kéo dai thoi gian gitt chirc vu quan Iy dén tudi
nghi huu doi véi vién chue.

2. Vién chiic lam bao cdo tu nhan xét, danh gia viéc thyc hién chirc trich,
nhiém vu trong thoi han gilt chie vu gui Higu trudng.

3. Tap thé ldnh dao don vi té chuc thao ludn, xem xét, néu vién chirc con ste
khoe, uy tin, dap Ging dugc yéu cau nhiém vu thi thong nhét biéu quyét bang phiéu
kin viéc kéo dai thoi gian gilr chie vu dén tudi nghi huu.

Nhén su dugc dé nghi kéo dai thoi han gitt chirc vy dén tudi nghi huu phai
dat ty 18 trén 50% tong s6 thanh vién tdp thé lanh dao dong y; trudng hgp nhéin su
dat ty 1¢ 50% thi do Hi€u trudng quyét dinh.

4. Phong T6 chirc - Hanh chinh 1ap to trinh d& nghj Hiéu truéng ky quyét
dinh bo nhiém sau khi hoan thién h6 so b6 nhiém lai.

Hi¢u trudng ra quyét dinh kéo dai thoi gian giit chic vu quan ly dén tudi
nghi huu do6i vai vién chirc.

Diéu 38. HO so' bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giiv chire vu dén tudi
nghi hwu

1. HO so d& nghi b nhiém lai nhu quy dinh ddi v6i hd so bo nhiém vién
chuc gilt chirc vu quan 1y quy dinh tai Dieu 32 ctia Quy dinh nay.

2. Hb so dé nghi kéo dai thoi gian gift chire vu dén tudi nghi huu gdm:

a) To trinh v& viée dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vy dén tudi nghi huu
cua Trudng phong Phong T6 chirc - Hanh chinh.

b) Bién ban hop va két qua kiém phiéu dé nghi kéo dai thoi gian gitt chire vu
quan 1y cha tap thé lanh dao Truong;

c) So yéu Iy lich do ca nhén ty khai theo mau quy dinh, duoc Hiéu truong xac
nhan, c¢é ddn anh mau kho 4x6, chup trong thoi gian khong qua 06 thang;
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d) Ban ty nhén xét danh gia viéc thyc hién chic tréch, nhiém vu trong thoi
han gilt chiic vy;

d) Két luan cua cp iy c6 thim quyén vé tiéu chuan chinh tri;

¢) Nhan xét ctia chi Gy noi cu trd déi v6i ban than va gia dinh. Trudng hop
noi cu trd cua ban than khéc véi noi cu trii ctia gia dinh thi phai ldy nhan xét ctia
chi tiy noi ban thén cu trd va noi gia dinh cu trd;

g) Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau quy dinh;

h) Gidy chimg nhan stc khoe clia co o'y té c6 thAm quyén cip trong thoi
han 06 thang.

Muyc 4. THOI GIU CHUC VU, MIEN NHH‘ M
pOI VOI VIEN CHUC QUAN LY

Diéu 39. Théi giir chire vu d6i voi vien chive quan 1y

1. Viéc xem xét, quyét dinh cho thoi gitr chirc vu doi véi vién chic quan ly
duoc thyc hién trong cdc truong hop sau:

a) Tu nguyén, chii dong xin thoi gitt chirc vy quan 1y;

b) Do khéng du suc khoe, han ché ve ning lyc hodc khong con du uy tin dé
hoan thanh chice trach, nhiém vu duoc giao;

¢) Vi céc 1y do chinh ddng khac cuia vién chuc.

2. Vién chirc quan Iy khong dugc thoi gilr chirc vu néu dang trong thoi gian
chiu sy thanh tra, kiém tra, diéu tra ctia co quan chirc nang ¢ thim quyén theo quy
dinh cia Pang va phap luat.

3. Quy trinh xem xét cho thdi gift chire vu:

a) Cham nhat sau 10 ngay ke tir ngay nhan don xin théi gilt chire vu quan ly
ctia vién chirc, Truéng phong T chic - Hanh chinh dugc Hi¢u tmcrng Uy quyén
trao ddi vé6i vien chic ¢6 don d& nghi thoi gitt chirc vy. Truong hop vién chue it
don thi dimg viéc xem xét; truong hop vien chirc khong riit don thi Phong Té chirc
- Hanh chinh xem xét, d& xuét voi Hidu trudng.

b) Chidm nhét sau 15 ngay ké tir ngdy Phong T chirc - Hanh chinh cO van
ban de xudt, tip thé lanh dao Trudng thao luan, biéu quyét bang phiéu kin. Vigc
quyét dinh cho vién chiic th6i g1u‘ chtic vu quan 1y phai duoc trén 50% téng sb
thanh vién tap thé lanh dao ddng ¥; trudng hop dat ty 1€ 50% thi do Hi¢u trudng
quyét dinh,

4. Vién chic quan 1y xin thoi gitr chic vy quan Iy nhung chua dugc nguoi
Hidu truéng dong y thi van phai tiép tuc thuc hién chire trdch, nhi€ém vy, quyén han
duoc giao.
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5. Hb so xem xét cho vién chic théi gitt chiic vu quan 1y:

a) To trinh ctia Phong Té chirc - Hanh chinh;

b) Cac viin ban c6 lién quan: Vin ban cé ¥ kién ctia Dang uy, don dé& nghj
cua vién chic;

¢) Bién ban hoi nghi tp thé 1anh dao va bién ban kiém phiéu.

Piéu 40. Mién nhiém d6i véi vién chire quén 1y

1. Viéc xem xét mién nhiém dbi v6i vién chirc quéan 1y dugce thuc hién trong
céc trudng hop sau:

a) C6 hai nam lién tiép dugc x€p loai chat lugng ¢ mirc khong hoan thanh
nhiém vu;

b) Bi xtt 1y ky luét chua dén muc cach chirc nhung do yéu cau nhiém vu
cong tac cin phai thay thé;

¢ Bixuly ky luat khién trach hodc canh cdo hai 1an trong cing mot thdi han
bo nhiém,;
d) Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh ctia Pang vé bao vé
chinh tri ndi bg;
d) Céc 1y do mién nhiém khdc theo quy dinh ctia Dang va phép luét.
2. Quy trinh xem xét mién nhiém déi véi vién chire quan ly

a) Khi ¢6 dd cin cir midn nhiém déi véi vien chic quéan Iy quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay, Phong Té chirc - Hanh chinh 18p hé so trinh Higu truong vé viéc
mién nhiém;

b) Cham nhét sau 30 ngiy ké tir ngdy nhan dugc van ban dé xudt viée mlen
nhiém, tap thé lanh dao Truong thao ludn, bi¢u quyét bang phleu kin. Viéc quyet
dinh mi&n nhiém d8i véi vién chirc phai duge trén 50% tong s6 thanh vién tap thé
lanh dao ddng ¥; trudng hop dat ty 18 50% thi do Hiéu truong quyét dinh.

3. Vién chirc quan ly sau khi bi rp1en nhiém dwoc bé tri cong tic phu hop;
vién chure ¢ trach nhiém chap hanh quyét dinh phén cdng.

4. Ho so xem xét mién nhiém vién chirc quan ly thyc hién nhu quy dinh tai
khoan 5 Dieu 38 Quy dinh nay.

Muc 5. QUY PINH VE THOI VIEC VA THU TUC NGHI HUU

Diéu 41. Giai quyét théi viéc doi véi vién chire va tro cap thoi vige

1. Vién chirc duoc giai quyét théi vice trong cic truong hop sau:
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a) Vién chuc don phuo*ng chim dut hop déng lam vi¢e theo quy dinh tai
khodan 4, khoan 5 va khoan 6 Diéu 29 Luat Vién chirc;

b) Nha trudmg don phuong chdm dirt hop dong 1am viée véi vien chire khi c6
mgt trong céc truong hop quy dinh tai cdc diém ¢, d va d khoan 1 Piéu 29 Luit
Vién chtc va khoan 4 Piéu 2 Ludt sira ddi, bd sung mot s6 diéu ctia Luat Céan bo,
cong chuce va Luft Vién chuc;

¢) Nha trudng khong ky tiép hop dong lam viée véi vién chirc khi két thic
hgp dong 1am vige xéc dinh thoi han.

2. Vién chtic chua dugc giai quyét thdi viéc ncu thude mot trong cdc truong
hop sau:

a) Dang trong thoi han xtr 1y ky ludt, dang bi didu tra, truy td, xét xr;

b) Chua lam viéc du thoi gian cam két vai Truong khi duge cu di dao tao;

¢) Chua hoan thanh viéc thanh toan cac khoan tién, tai san thudc trach nhiém
ctia vién chirc doi voi Truong;

d) Do yéu ciu cong tdc va chua bd trf duge ngudi thay thé.

3. Tha tuc giai quyét thdi vide:

a) Truong hop vién chirc don phuong chidm dat hop dong 1am viée thi phai

thong bao bing van ban giri cho Phong T6 chirc - Hanh chinh trinh Hidu trudng
biét theo quy dinh tai khoan 6 Pidu 29 Luat Vién chuc.

Trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan dugc vin ban dé nghi cia
vién chic, néu dong y cho vién chiic thoi viéc thi Hi€u trudng cham dut hop dong
1am viéc va giai quyét ché d6 thdi viée cho vién chic theo quy dinh. Truong hop
khong ddng ¥ cho vién chirc thoi viée thi phai tra 101 vién chic bang van ban va
néu 10 1y do theo quy dinh.

b) Truong hop Nha truong don phuong chdm dut hop dong lam viéc hodc
khong ky tiép hop ddng 1am viéc voi vién chire thi ddng thoi s& giai quyét ché do
thoi viée cho vién chiic theo quy dinh.

4. Khong thuc hién ché do thoi viéc d6i véi cac truong hgp sau:
a) Vién chitc dugc Trudong dong ¥ cho chuyén cong téc;
b) Vién churc da c6 thong bdo nghi huu;

¢) Vién chtrc thudc trudong hop khdng dugc huong trog cép thoi vie theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 29 Luat Vién chuec.

5. Trg cap thoi viée ddi voi vién chic thoi viee duoc thue hién theo quy dinh
phéap ludt vé st dung vién chuec.

ot
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Pidu 42. Thi tyc nghi hun

1. Thoi diém nghi huu 13 ngay 01 cia thang lién ké sau thing vién chuc di
tudi nghi huu theo quy dinh.

2. Thoi diém nghi huu duge tinh 1ui lai khi ¢6 mdt trong cac truong hop sau:

a) Khong qua 01 thang d6i v&i mot trong cdc trudng hop: Thoi diém nghi
huu trang voi ngay nghi Tét Nguyén dan; vién chirc ¢6 vg hodc chdng, b, me (vo
hoic chdng), con tir trdn, bi Toa 4n tuyén bd mét tich; ban than va gia dinh vién
chirc bi thiét hai do thi€n tai, dich hoa, hdéa hoan;

, b) Khong quéd 03 thang ddi vai truong hop bi bénh nang hodc bi tai nan ¢
gidy xac nhén cua bénh vién;
¢) Khong qua 06 thang déi véi truong hop dang diéu tri bénh thuge danh

muc bénh cin chiva trj dai ngay do Bo Y té ban hanh, c6 gidy x4dc nhéin cla
bénh vién.

3. Vién chitc duoc i thdi didm nghi huu thude nhidu trudng hop quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi chi duge thuc hién doi v6i mét truong hop ¢6 thoi gian lui
thoi diem nghi huu nhiéu nhat.

4. Hiéu trudng quyét dinh viéc Ii thoi diém nghi huu theo quy dinh tai
khoan 2 Pieu nay.

5. Trudong hop vién chirc khong c6 nguyén vong lui thoi diém nghi huu theo
quy dinh tai khoan 2 Pidu nay thi Hidu trudng giai quyét cho vién chiic dugc nghi
huu theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.

6. Trugc 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cdc
khoan 1, 2, 3 va khoan 4 Piéu nay, Nha treong phai ra thong béo bang van ban
vé thoi diém nghi huu dé vién chirc biét va chuan bi nguoi thay thé.

7. Cac quy dinh lién quan dén quyet dinh nghi huu:

a) Trugce 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh tai cic khoan 1,
2, 3 v khoan 4 Diéu ndy, Nha truong phai ra quyét dinh nghi huu;

b) Can cu quyet dinh nghi huu quy dinh tai diém a khoan nay, Phong Tai
chinh - Ké toan ph01 hop véi Bao hiém xa hoi thanh phd Can Tho tién hanh céc thu
tuc theo quy dinh d vién chiic duoc hudng ché d6 bao hiém x4 hdi khi nghi huu;

¢) Vién chirc dugc nghi huu ¢6 trach nhi¢m ban giao hé s0, tai liu va nhiing
cdng viée dang lam cho ngudi duge phin cong tiép nhan it nhét trude 03 ngay lam
viéc tinh dén thoi diém nghi huu;

d) Ké tir thoi diém nghi huu ghi trong quyét dinh nghi huu, vién chie dugce
nghi huu va huong ché do bao hiém xi hoi theo quy dinh.

s

=)

\ | R
LI o <y
‘\&‘S'}\'Sh—i



26

) Ch!m’ngh v )
QUAN LY VIEN CHUC

Piéu 43. Ni dung quén Iy vién chic
1. Xay dung ké hoach, quy hoach vién chirc.

2. Quy dinh tiéu chuén chtrc danh nghe nghi¢p vién chuc, xdc dinh vi tri viée
lam, co cu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép va s6 lugng ngudi 1am viée
tuong Ung.

3. Té chic thue hién viée tuyén dung, ky hop dong lam vige, bo tri, phén
cong nhiém vy, kiém tra va danh gia vicn chuc.

4. T4 chic thuc hién thay doi chie danh nghé nghiép theo tham quyén duoc
phén cong.

5. T6 chie thyc hién ché do dao tao, boi dudng dbi voi vien chuc.

6. Té chirc thuc hién ché do tién luong va cdc ché do, chinh séch dai ngd ddi
vai vién chire.

7.Té chirc thuc hién viéc khen thuéng, ky ludt di véi vién chire.

8. Gial quyét thoi viée va nghi huu ddi v6i vién chie.

9. Thyc hién ché do bio cdo, thong ké va quan ly hé so vién chiec.

10. Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh ctia phdp ludt vé vién chirc.

11. Giai quyét khiéu nai, t6 céo d6i véi vién chir.

Pidu 44. Nhiém vu va quyén han ciia Nha treong trong viée quén ly
vién chire

1. Thyc hién céc ché d, chinh séch ciia Nha nudc doi v6i vién chire va theo
phén cap;

2. Thuc hién tuyén dung, ky va chAm dat hop dong lam viée;

3. Bb tri, phan cong nhiém vu va kiém tra viéc thyc hién nhiém vu cua vién
chirc; bd nhiém, bd nhiém lai, cho thoi gitt chic vy, mién nhiém, dénh gid, dao tao,
bdi dudng vién chuc;

4. Thyc hign cong tdc khen thuong, ky ludt dbi véi vién chic theo tham
quyén hoic dé nghi cap c6 thdm quyén khen thudng, ky luat theo quy dinh;

5. Thuc hién viéc lép hd so va luu gitt hd so ¢4 nhén cta vién chie thude
pham vi quan 1y theo quy dinh;

6. Giai quyet théi viée, nghi huu doi voi vien chic;
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8. Thong ké va bdo cdo co quan, t6 churc cap trén vé so lugng, chat lugng doi
ngii vién chue thude pham vi quan 1y theo quy dinh;

9. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo quy dinh cia phap luat;

10. Quyét dinh danh muc vi tri viéc lam, co cAu vién chtrc theo chirc danh
nghé nghiép va so lugng nguoi lam viée theo quy dinh.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Ditu 45. T6 chire thue hién

1. Céc ndi dung lién quan dén tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc
chua dugc quy dinh trong vén ban nay thi thyc hién theo quy dinh phdp luét hién
hanh va cac van ban quy pham noi bd c6 lién quan cua Truong Dai hoc Ky thugt -
Céng nghé Can Tho.

2. Trong qua trinh thyc hién, khi co su thay d6i cua quy dinh phap luat ma
quy dinh nay chua kip stra d6i thi d4p dung theo quy dinh méi cua phap ludt,

3. Trong qud trinh thyc hién néu cé vuong méc hogc chua phil hop, céc don

vi phan anh v¢ Phong T4 chirc - Hanh chinh dé béo cdo Hiéu truémg dé nghi Ho1
dong trudng xem xét stra doi, bd sung./
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