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TRUONG DAIHOC S6 hiéu: QT-DTBD
KY THUAT - CONG NGHE CAN THO :
PHONG TO CHUC — HANH CHINH Lan ban hanh: 01

Ngay ban hanh: 04/09/2020

QUY TRINH PAO TAO, BOI DUONG .
So trang: 09

L. Muc dich i

- Quy dinh thdng nhat cach thirc quan ly, thuc hién viéc xét duyét dang ky ct di
dao tao, bdi dudng trong nam theo thé théng nhat, phi hop véi cc vin ban phép quy
ctia Chinh phu, Bo Gido duc va Dao tao, Uy ban nhan dan thanh pho Cén Tho, dong
thoi dép tng duge yéu cau do Nha truong dé ra.

- X4y dung quy trinh chudn dé thuc hién va kiém soat trinh tu cong viéc, phan
dinh rd trach nhiém, quyén han trong thuc thi cong viée.
.- Cac don vi, dbi tugng ¢6 lién quan dé dang nam bét dugc déy du céac giéy to,
thu tuc can thiét dé viéc thyuc hién cac ndi dung codng viéc duge nhanh chong, kip thoi.

II. Pham vi ap dung

- Vién chire lam viée tai cac don vi truc thudc Truong Pai hoc K§ thuat - Cong
nghé Can Tho du diéu kién dugc ctr di hoc céac 16p dao tao, boi dudng trong va ngoai
nude dé ning cao trinh dd ly ludn chinh tri, chuyén mon, nghiép vu.

- Vién chirc thudc phong T6 chite - Hanh chinh thuc hién nhiém vu dugce giao lién
quan dén cong tac dao tao - boi dudng.

- Ap dung dbi vai cac don vi true thude trudng Pai hoc K§ thuat - Cong nghé
Can Tho.

IT1. Pinh nghia
Chit viét tat:

- HT: Hiéu trudng. . :

- P.TCHC: Phong Tb chirc - Hanh chinh.
- CBVC: Cén bd vién chtrc.

- CTBT: Chuong trinh dao tao.

- BM: Biéu mu.

IV. N§i dung

1. Lwudob :
A. PANG KY PAO TAO, BOI DUONG
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B. THU'C HIEN PAO TAO, BOI DUONG
Buéc I;?;ﬁ Luu db N§i dung thure hién Thoi gian
Chuén bi ho so di hoc theo mau quy
S dinh tai Quyét dinh sb 346/QD- Trude thoi
1 | CBVC Chuan b horser PHKTCN ngay 17/08/2020 ban diém télam
hanh Quy ché dao tao, bdi dudng %;‘; éllf
Khéng dat | | vién chirc Truong.
il Tiép nhan hd so va kiém tra thong
B TCHC ; Tiép nhin hd so tin, ddm bao vién chirc di hoc theo Tr(?ng ‘03
. ' i va kiém tra «—, | ding chuyén nganh dao tao da duoc ngi)izélcam
phé duyét. :
Khéng duyét
Xét duyét hd so xin di hoc ctia vién Trong 01
3 HIi shifis ngay lam
' vige
Tridn khai ky két hop Trién khai ky két Hop ddng trach Trong 01
4 P.TCHC, it n ¥ op dong e oo
HT dengirast mism nhiém déi véi vién chire di hoc. L
— “a* » _Ky két Hop ddng trach nhiém Trorig 03
5 CBVC S lgﬂérgng S - Lién h¢ co quan c6 thAm quyén ngay lam
' cong chimg Hop dong trach nhiém. viée
Y
. — Dy thao Quyét dinh cir | | Du théo Quyét dinh clr vién chirc di T}’}‘Iochk,hl
‘ vién chirc di hoc hoc, trinh Higu Trudng VIRV ElRe
di hoc
Khong duyét
Trong 01
7 HT Ky duyét ngay lam
viée
- Pi hoc theo quyét dinh duge phé - Tfong
8 CBVC Pi hoc theo Quyét dinh duyé:‘:t_ o L - T?lzrrlllg 6.
- Binh ky bao cao két qua vé don vi 12
Y
Cic don Theo déi qué trinh - Theo d6i qua trinh CBVC di hoc.
9 e CBVC di hoc - Bdo céo don vi chirc nang/Hiéu Trong ndm

trudng khi c6 vén dé phat sinh.




C. GIA HAN THOI GIAN HOC TAP
. Trach X o ok Sl
Bwéc - Luu do Noi dung thwe hién Thoi gian
nhiém
It nhat 30
ngay trudce
9 ‘ khi hét han
Chuan bi ho so xin gia han thoi gian | thoi gian
1 CBVC o T ; - . < [
Chuan bi ho so hoc tap, kém minh ching giai trinh. | hoc tap ghi
tai quyct
..dinh ctr di
~ hoc
Lanh - = ) ) : % . Trong 03
Xem xét nguyén vong xin Xem xét nguyén vong xin gia han N
2 dao don : e Vot S Ay : ngay lam
) gia han cla vién chirc thoi gian hoc tap cia vién chire. 5
Vi viéc
: 12 o Trong.01
o) : Gri hd so xin gia han cta Guri ho so xin gia han thoi gian hoc : ,-I‘C‘)l’lgl,;
. vién chire dén P.TCHC | ¥ | tap ctia vién chire dén P.TCHC. ng?ifécam
Khéng di hd so
sy h‘é e - Ti€p nhédn ho so va tham dinh diéu Trong 03
. ki¢én gia han. Ay 12
3 | P.TCHC |- gnh didu kién gia han i': vl ngay A
- Trinh Hiéu truong xét duyét. viée
Bi ho so Khong duyét
Xét duyét hd so xin gia han thoi gian | 11ong 01
4 HT . x ngay lam
hoc tép cua vién chue. 2
viée
- Thuc hién thu tuc cho phép vién
rc gia han thoi gi tap.
e chuﬂc glan ann 1{g1an‘ﬂhc,)(‘:‘,p. ; Trong 05
5 |p.TCHC e AR SRS AR - Cap nhét thong tin vé thoi gian két ngdy 1am
thor gian hoo 3p thic khéa dao tao cia vién chir, £
thong tin dén ca nhan va don vi cé '
lién quan.
Sau khi c6
o | Danyi || Copnhit tongiin v thoi Cép nhat thong tin vé thoi gian két q‘g’et g{“h
SV gian ket thiic khéa hoc thuc khéa dao tao cua vién chirc. L
vién chirc
gia han
Y
Hoan thanh Hoan thanh chuong trinh dao tao véi Theo .
7 CBVC CTPT glan trong

thoi gian dugc cho phép gia han

quyét dinh
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2. Mo ta

1. Hd so vién chire ding ky du tuyén sau dai hoc hodc cac khoa bdi dudng dai han
(trr cac khoa boi dudng bat budc hang ndm) gom co:

a) Bon xin dy tuyén (theo Biéu mau BM.DTBD-01);
b) Thong béao tuyén sinh ctia co so dao tao.

2. Ho so vién chire da trang tuyén chuén bi di hoc sau dai hoc gbm c6:
a) Thong béo tring tuyén hodc gidy bio nhap hoc cia co s& dao tao;
b) Don xin di hoc (theo Biéu mau BM.DTBD-02); |
¢) So yéu ly lich vién chirc (theo Biéu mdu BM.DTBD-03)

d) Ban cam két thue hién nghia vu ctia vién chirc duge ctr di dao tao, boi dudng (theo
Biéu mdu BM.DTBD-04);

¢) Gidy bao lanh than nhéan di hoc (theo Biéu mau BM.DTBD-05);

f) Hop ddng trach nhiém (Phong Té chirc - Hanh chinh phéi hgp Phong Tai chinh
- Ké toan du thao dbi v6i timg truong hop cu thé);

g) Céc tai liéu khéc theo yéu cdu ciia khéa hoc.
3. H so xin gia han thoi gian hoc tap gom c6:

a) Don xin gia han thoi gian dao tao, trong d6 néu rd ly do, thoi gian xin gia han,
ngudn kinh phi cho viéc hoc tap trong thoi gian gia han (theo Biéu midu BM.DTBD-06);

b) Béo céo tién do hoc tap dén thoi diém xin gia han (theo Biéu mdu BM.DTBD-
07);

¢) Van ban y kién cua co sé dio tao (hodc xac nhan);
d) Vin ban ¥ kién ctia don vi quan ly truc tiép vién chirc vé viéc gia han.
4. Hd so quay trd lai cong tac sau khi hoan thanh chuong trinh hoc gém co:
a) Van bang/ching chi da dugc co quan ¢ thim quyén thdm dinh.
b) Két qua h(.)-c. tap toan khoa.
V. Tai liéu vién din
1. Luét Vién chirc ngay 16 thang 12 nam 2019;

2 Ngh1 dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 ndam 2017 ctia Chinh phu vé
dao tao, bdi dudng can b, cong chirc, vién chirc;

3. Nghi dinh sé 03/NDHN-BNV ngay 21 thang 5 nim 2019 cta Bo Noi vu vé
tuyén dung, st dung va quan 1y vién chirc;

4, Th6ng tw s6 15/2012/TT-BNV ngay 25 thang 12 nam 2012 ctia Bd Noi vu hudng
dan vé tuyén dung, ky két hop dong lam viéc va dén bu chi phi dao tao, boi dudng d6i véi
vién chirc;



5. Quyét dinh s6 369/QD-DHKTCN ngay 01 thang 12 ndm 2016 cua Truong Pai
hoc K¥ thudt - Cong nghé Cén Tho ban hanh Quy dinh Ché d¢ lam viéc doi véi Giang
vién Truong Dai hoc K thuit — Cong nghé Cén Tho.

6. Quyét dinh sé 244/QD-DHKTCN ngay 20 thang 6 nam 2018 ctia Truong Pai
hoc K§ thudt - Céng nghé Can Tho vé viéc diéu chinh b6 sung Quy dinh ché d6 lam

viéc dbi véi Giang vién Trudong Pai hoe K thudt — Cong nghé Can Tho.

7. Quyét dinh 56 346/QD-DHKTCN ngay 17 thang 08 nam 2020 cta Truong Dai
hoc K¥ thuat - Céng nghé¢ Cén Tho ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng vién chirc

Trudng Dai hoe K§ thudt - Céng nghé Can Tho.
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